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Propésito

La presente politica tiene la finalidad de establecer un marco de accion para garantizar el acceso y
uso de los recursos digitales de la Hemeroteca Nacional México (HNM) a largo plazo. Esto
comprende publicaciones periddicas producidas y editadas en el pais y publicados en el extranjero
por mexicanos, asi como aquellas que tratan sobre México.

A través de este documento, la HNM establece un compromiso organizacional para preservar el
patrimonio digital con base en un marco de referencia que sirva como guia para la toma de
decisiones en los diferentes procesos relacionados con la implementacién practica de la
preservacion digital en la institucion.

Mandato

La HNM tiene como misidn, reunir, organizar, preservar y hacer accesible el patrimonio manuscrito,
impreso, grafico, audiovisual y digital producido en México o sobre México, con el fin de garantizar
gue sea accesible en la actualidad y en el futuro. Por ello, se han desarrollado colecciones digitales
invaluables a través de diversos programas de digitalizacién de documentos impresos. Estas
colecciones se han convertido en un patrimonio digital de gran importancia, disponible a los
usuarios en la plataforma web de distribucién, la Hemeroteca Nacional Digital de México (HNDM).

Ademas, la HNM recopila por depdsito legal, compra, donacién y canje, recursos digitales, con el fin
de preservarlos y mantenerlos accesibles para la sociedad en general. Este mandato esta establecido
en la Ley General de Bibliotecas (LGB - Camara de Diputados del H. Congreso de la Unidn, 2021).
Especificamente, el articulo 38 de dicha ley, menciona la responsabilidad que tiene cada una de las
instancias depositarias, de establecer sus politicas de almacenamiento, custodia, conservacion y
consulta publica, con base en las disposiciones aplicables. Con este fundamento legal, la HNM
asume una serie de responsabilidades sobre las colecciones que resguarda con la intencidn de llevar
a cabo una preservacién digital con base en estdndares y buenas priacticas.

Alcance
Esta politica contempla los siguientes recursos digitales:

e Creados en la HNM mediante procesos de digitalizacién.

e Recibidos por Depdsito Legal, enunciados en la LGB, articulo 34, con respecto a las
publicaciones periddicas en formato digital.
Recursos contemplados en las colecciones digitales de la HNM.

® Metadatos y documentacidn asociada a los recursos digitales.

Quedan fuera de esta politica los documentos administrativos y académicos cuya preservacion esté
a cargo de otras instituciones y los materiales distintos a los hemerogréficos cuya conservacion y
uso estén considerados por otras instituciones especializadas, de acuerdo con el articulo 41 de LGB.



Objetivo

El objetivo de esta politica es establecer un marco de referencia para el desarrollo e implementacion
de actividades de preservacion digital en la HNM que permita el acceso seguro y confiable a los
recursos digitales de la institucidn, a largo plazo.

Objetivos especificos:

® Cumplir con las responsabilidades legales de la HNM con respecto a la preservacidn de sus
colecciones digitales.

e Garantizar la autenticidad e integridad de los recursos digitales resguardados, asi como la
fiabilidad y persistencia de los repositorios digitales de preservacion.

® Preservar la capacidad de acceder al contenido de los objetos digitales conservando sus
propiedades significativas.

e Administrar las colecciones digitales de acuerdo con estdndares y buenas practicas de
preservacion digital.

e Optimizar los procesos y flujos de trabajo en la institucion para dar solucién a problemas de
preservacion digital.

Marco legal

La HNM opera de acuerdo con el marco legal vigente, aplicable a publicaciones periddicas digitales,
en cuanto a los procesos de adquisicion, procesamiento, almacenamiento, preservacion vy
distribucidn. Estos procesos tienen su base en las siguientes leyes y reglamentos:

e Ley General de Bibliotecas (Camara de Diputados del H. Congreso de la Unidn, 2021)
e Ley Federal del Derecho de Autor (Camara de Diputados del H. Congreso de la Unidn, 2020)
e Reglamento General de Servicios Generales de la hemeroteca Nacional de México (2025).

Partes interesadas

El propdsito de la implementacion de la preservacidn digital en la HNM es garantizar el acceso a
largo plazo a las colecciones digitales a la comunidad de personas usuarias. Se ha identificado que
esta comunidad se conforma por diferentes tipos de interés que proporcionan, administran o
requieren informacién en formato digital.

Usuario de consulta

Es de interés primordial la creacién y configuracidon del entorno de preservacién para que las
personas usuarias, nacionales y extranjeras tengan recursos auténticos y confiables durante el
tiempo que sea necesario; ademas de brindar capacidades de acceso, busqueda, descubrimiento y
uso de los contenidos preservados.



Editores

La HNM recibe por Depdsito Legal recursos documentales digitales que deben cumplir con ciertos
criterios tanto técnicos como de contenido, para asegurar una correcta preservacion digital, por lo
tanto, es fundamental que los editores y creadores de contenido conozcan las caracteristicas
técnicas con las que deben contar los recursos que generan y los procedimientos que permiten una
mejor administracién y procesamiento. Ademas, es un compromiso de la institucion, el
transparentar los procesos de preservacion, administracidn, seguridad y acceso a los recursos
digitales, para brindar confianza y seguridad a los depositarios.

Proveedores de tecnologia

La politica contempla un entorno tecnolégico cambiante, por lo tanto, los desarrolladores internos
y los proveedores externos de software y hardware deben conocer las caracteristicas de los
procesos y actividades implementadas en la administracion de las colecciones digitales, con el fin
de brindar soluciones tecnoldgicas que se adapten a las necesidades de preservacion y acceso, en
funcién de los recursos documentales.

Empleados institucionales

Es compromiso de la HNM vigilar y mantener los recursos digitales a lo largo del tiempo, por lo que
es necesario que el personal bibliotecario y técnico encargado de la descripcidn, revisién y control,
cuente con los mecanismos de acceso que le permitan llevar a cabo dichas acciones de gestion y
procesamiento en el acervo digital.

Roles y responsabilidades

Departamento de Adquisiciones (DA)

El DA de la HNM es responsable de la recepcion, revision y validacidon de los recursos digitales
enviados por depdsito legal, donacién, compra o cosecha. Sus actividades incluyen la reclamacién;
es decir, la comunicacién con los editores para solicitar el envio o reenvio de archivos con
caracteristicas técnicas definidas; la verificacidon de caracteristicas técnicas y de contenido de los
archivos; la suficiencia y conformidad de metadatos; la captura de informacién o registro minimo; y
la generacién de registros y documentacién que formara parte de la administracion de las
colecciones. Otras actividades de este departamento son: el nombrado de archivos, la normalizacién
y la generacion de metadatos administrativos.

Departamento de Catalogacion (DC)

El DC de HNM es el rea responsable de crear y actualizar los registros bibliograficos de los recursos
digitales y digitalizados, en el sistema de informacién utilizado por la HNM. Para ello, se usaran
reglas bibliograficas apegadas a las politicas institucionales para la descripcién y procesamiento de



materiales, la creacién o actualizacién de metadatos, y la incorporacién de informacién relativa al
proceso de creacidn de los archivos, en el caso de las digitalizaciones.

Departamento de Preservacién y Reprografia (DPyR)

El DPyR de la HNM es el encargado de la digitalizacién y es responsable de la creacidn de objetos
digitales a partir de documentos impresos, con base en estandares y buenas practicas. Para ello, las
actividades de digitalizacion se guiaran de acuerdo con la Politicas de digitalizacion de la
Hemeroteca Nacional de México, publicada en agosto de 2022 por el Instituto de Investigaciones
bibliograficas, para la creacion de colecciones digitales y preservacidon; asi como de los
procedimientos y lineamientos de la institucion.

Area de Procesamiento Digital del DPyR

Es el area encargada de la creacion de paquetes de informacion de preservacion y distribucion. Las
actividades desarrolladas para la creacidén de estos paquetes incluyen el reformateo, la aplicacién
de procesos de reconocimiento éptico de caracteres, la insercidn de metadatos, la creacién de
archivos en un formato adecuado para la lectura, la creacién de carpetas y nombrado de archivos,
y la validacién de los procesos de acuerdo con las especificaciones definidas para la creacién de
paguetes de preservacion y distribucion.

Area de Preservacion digital del DPyR

Es el drea responsable de llevar a cabo las actividades de planificacién, administracion de la
preservacion y acceso a los materiales preservados. Entre otras actividades se incluyen el desarrollo
de estrategias, politicas, planes de preservacién, lineamientos y procedimientos; la implementacién
de mecanismos adecuados y seguros de transferencia de archivos; la implementacidn automatizada
de los flujos de trabajo de preservacidon; la validacidon y verificacion de objetos digitales; la
supervisidon de procesos de ingesta; el almacenamiento, monitoreo y actualizacién de paquetes de
preservacion; la administracion de la base de datos de preservacién; la documentacién de cambios
y actualizaciones del archivo y el mantenimiento de bitacoras; el control de acceso y seguridad del
repositorio; y la creacion y actualizacion de los paquetes de distribucion.

La ejecucidn de las actividades de esta area depende de la constante colaboracién, apoyo técnico y
entrega de informacion estadistica por parte del Departamento de Informatica vy
Telecomunicaciones, dependiente de la Secretaria Técnica del Instituto de Investigaciones
Bibliograficas (11B).

Coordinacion de la HNM

La Coordinacion de la HNM es responsable de la sustentabilidad del proyecto permanente de
preservacion de los recursos digitales de la institucién. En general, es responsable de crear e
implementar estrategias de preservacién digital y asegurarse de alcanzar las metas y objetivos
definidos. Entre otras actividades, es responsable de coordinar esfuerzos y conseguir recursos
econdmicos, tecnolégicos y humanos para la implementacién de la preservacion digital, ademas de
darle continuidad al proyecto permanente de preservacion de patrimonio digital, asi como generar
y actualizar los instrumentos normativos y procedimentales relacionados con esta actividad.



Editores

El editor o productor de recursos digitales es responsable del cumplimiento del depdsito legal
establecido en el articulo 37 de la Ley General de Bibliotecas, en lo referente a la entrega de recursos
digitales. En especifico, de entregar un ejemplar de los recursos digitales con los materiales
complementarios que permitan su consulta y preservacion. Los editores y creadores de contenido
deben comunicar los derechos de autor y restricciones de acceso de las obras entregadas.

Cumplimiento de estdndares

Estdndares de preservacion

Para llevar a cabo la preservacién y administracion de los recursos digitales y en la implementacion
de sus estrategias y politicas, la HNM toma como referencia los siguientes estandares
internacionales en materia de preservacion digital:

e Sistema abierto de informacién de archivo (OAIS). Modelo de referencia. ISO 14721:2015
Sistemas de transferencia de datos e informacion espaciales (International Organization for
Standardization, 2012)

e Sistemas de transferencia de informacidn y datos espaciales. ISO 16363:2017 Auditoria y
certificacion de repositorios digitales de confianza (International Organization for
Standardization, 2012).

® SO 20652:2006 Datos espaciales y sistemas de transferencia de informacidn. Interfaz
productor-archivo-Norma metodoldgica abstracta (International Organization for
Standardization, 2006)

Esquemas de metadatos

Para la catalogacion y descripcion de los recursos digitales y documentacién de procesos de
preservacion se utilizan los siguientes estandares y esquemas de metadatos:

Resource Description and Access (RDA)

MARC XML

Dublin Core

Estandar de transmisidn y codificacion de metadatos METS
Metadatos de preservacion PREMIS

Politicas

Transferencia de archivos

La transferencia de archivos debe realizarse de forma ordenada y a través de acuerdos previos
elaborados entre el editor y la HNM conforme al estandar I1SO 20652:2006 (Datos espaciales y
sistemas de transferencia de informacién - Interfaz productor-archivo-Norma metodoldgica
abstracta) que define las relaciones e interacciones entre un productor de informacién y un
repositorio. De acuerdo con este estdndar, es necesario llevar a cabo procesos de validacién y



verificacion, en el caso de la HNM, validaciones de caracteristicas técnicas de los archivos y de
contenido. Adicionalmente, se deben establecer los acuerdos de transferencia como se define en el
modelo de referencia OAIS, entre el productor y la HNM con el fin de facilitar la transferencia de los
objetos de informacidn, sus metadatos y documentacién que los acompafia.

Evaluacion y seleccion

Los recursos digitales de la HNM deben someterse a un proceso de evaluacion y seleccion con fines
de preservacioén digital. Esta evaluacion debe contemplar criterios como el valor de los recursos; el
costo; la autenticidad; la unicidad; y las disposiciones legales aplicables a los recursos digitales, pero
también deben considerarse aspectos de sustentabilidad técnica y econdmica; como la evaluacion
de los formatos de archivo; la suficiencia y calidad de los metadatos; la documentacién que
acompafia a los recursos; y la capacidad de la institucidn para preservar los recursos.

Los procesos de seleccidn de los recursos deben documentarse, con el fin de dejar evidencia de los
elementos que se utilizaron para elegir ciertos recursos y las motivaciones de las decisiones
realizadas.

Normalizacion

A partir de la recepcion de los objetos digitales y durante la creacién de los objetos digitalizados, se
llevardn a cabo una serie de procesos para cumplir con lo definido por la HNM para la creacién de
paguetes de ingesta. Esto puede incluir la conversién a un formato particular, la actualizacion de
versionesy la creaciéon e insercion de metadatos con el objetivo de tener objetos digitales auténticos
y confiables.

Ingesta

La ingesta de paquetes al repositorio de preservacion se desarrollara respetando los acuerdos
generados con el editor, con respecto a la seguridad y propiedad intelectual de los archivos
depositados, con base en las politicas y lineamientos de preservacién digital y mediante flujos de
trabajo documentados. Se priorizara la conservacion de las propiedades significativas de los objetos
digitales con reglas claras y documentadas del proceso de creacién y envio de paquetes al
repositorio de preservacion. Es necesario realizar el proceso de transferencia de objetos digitales
mediante un sistema automatizado de recepcién de archivos, que incluya identificacion de usuarios;
registros de envio; fechas de transferencias; y bitdcoras de actividades; con el fin de documentar los
procesos de transferencia y recepcion de objetos digitales para una adecuada gestion.

Almacenamiento

El patrimonio digital nacional se almacenara bajo un esquema que permita la ubicacién de copias
distribuidas geograficamente y los mecanismos de verificacién de integridad, reparacién vy
reemplazo de archivos dafados. Se debe realizar una actualizacién continua de los medios de
almacenamiento, tomando en cuenta los riesgos inherentes a la tecnologia utilizada y la seguridad
de la informacion.



Metadatos

La HNM considera a los metadatos como un activo, por lo tanto, conservara los metadatos
descriptivos, técnicos y administrativos que permitan una identificacion adecuada del objeto y su
origen, y describan las caracteristicas de los objetos digitales. Se generardn y administraran
metadatos estructurales y de preservacién, asi como conjuntos de datos, documentacion y otra
informacidn de representacién que acompafie a los objetos digitales para una mejor gestion de la
preservacion.

Actualizacion

Los paquetes de preservacion se deben identificar de manera persistente, y crearse procesos de
monitoreo para verificar su integridad y en su caso, realizar una actualizacién, correccién o
reemplazo de archivos de manera organizada y documentada. Con el propdsito de detectar cuando
un paquete de preservacion esta proximo a ser obsoleto, se deben implementar mecanismos
automatizados de analisis y monitoreo y, en su caso, estrategias de recuperacién establecidas en los
planes de preservacion de cada tipo de objeto.

Seguridad

Cumpliendo con los acuerdos de seguridad establecidos con los creadores y productores de los
objetos digitales, se debe contar con sistemas de autenticacidn, control de acceso, registro de
usuarios, bitdcoras y mecanismos de control, para prevenir acciones no autorizadas en el repositorio
de preservacion. Ademas, como parte del proceso de distribucién, es necesario implementar
mecanismos para permitir, limitar, restringir, o evitar la consulta de los objetos digitales por parte
de los usuarios; de acuerdo con los derechos y las restricciones definidas para cada objeto digital y
la ley vigente en torno a los derechos de autor.

Planificacion de la preservacion

Es necesario realizar un monitoreo constante del panorama tecnolégico que permita identificar los
cambios y desarrollos de hardware y software que afecten las colecciones digitales bajo resguardo.
A partir de lo anterior, se deben hacer analisis de riesgos y desarrollar documentos guia en los que
se estableceran las acciones de prevencion y proteccién a implementar para la preservacion de las
colecciones digitales. La revisién y actualizacidon de las estrategias, politicas, procedimientos y
lineamientos debe ser un proceso constante que permita prevenir riesgos de obsolescencia en las
colecciones resguardadas.

Acceso

El acceso a los recursos preservados debe realizarse mediante mecanismos automatizados que
registren los eventos de acceso, usuarios involucrados y resultados de las peticiones o consultas al
repositorio de preservacion. La distribucién de objetos digitales en plataformas de despliegue debe
realizarse con estricto respeto a las condiciones de uso y los derechos de autor de cada recurso. Los
procesos de creacién de las versiones de distribucion deben monitorearse constantemente para
adaptarse al entorno tecnolégico de los usuarios.
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