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Antecedentes 

En la Hemeroteca Nacional de México (HNM) como en cualquier biblioteca y hemeroteca, el 
catálogo es una herramienta fundamental para posibilitar la gestión y el acceso a la información, 
tanto de las colecciones analógicas como de las colecciones digitales; en el ámbito digital, se vuelven 
necesarias descripciones más detalladas de los objetos. Los metadatos de los objetos digitales hacen 
posible la documentación, descripción y descubrimiento de dichos objetos y su accesibilidad a largo 
plazo. De acuerdo con la Carta para la Preservación del Patrimonio Digital de la Unesco1, 

“Los objetos digitales pueden ser textos, bases de datos, imágenes fijas o en movimiento, 
grabaciones sonoras, material gráfico, programas informáticos o páginas Web, entre otros muchos 
formatos posibles dentro de un vasto repertorio de diversidad creciente. A menudo son efímeros, y 
su conservación requiere un trabajo específico en este sentido, en los procesos de producción, 
mantenimiento y gestión”.  

Las colecciones digitales de la HNM comprenden tanto objetos nacidos digitales como digitalizados. 
Los objetos nacidos digitales se incorporan a las colecciones a través de los mecanismos de Depósito 
Legal, donación, compra o canje. Los objetos digitalizados se crean e incorporan a través de procesos 
de evaluación y selección de materiales impresos y de digitalización. 

La HNM genera objetos digitales a partir de la digitalización de documentos impresos o de 
microfilmes y los dispone para su consulta en la Hemeroteca Nacional Digital de México (HNDM). 
Como parte del Proceso integral de digitalización, las distintas áreas de la institución emplean 
mecanismos para seleccionar los títulos que formarán parte del Plan de Digitalización Anual. Uno 
de los criterios de selección empleados es la organización documental, para lo cual es necesario 
evaluar los niveles de descripción catalográfica y la disponibilidad de los registros bibliográficos, de 
sus ejemplares y fascículos.  

Durante la recepción y procesamiento de los objetos digitales y en el proceso de digitalización, se 
obtiene y genera información que, en forma de etiquetas, alimenta los registros bibliográficos y de 
ejemplares de cada título y unidad documental. Esta información es conocida como metadatos, y 
en su conjunto constituyen un activo que sirve para diferentes propósitos, como la búsqueda e 
identificación, el intercambio de información, la preservación, entre otros. 

Los metadatos son información estructurada que describe, explica y ayuda a localizar e identificar 
información sobre un recurso digital; también se les conoce con el término “datos acerca de los 
datos” o “información acerca de la información”. Una definición más completa es la siguiente: 

                                                           
1 UNESCO. Carta sobre la preservación del patrimonio cultural de la UNESCO. 15 de octubre de 2003. 
http://portal.unesco.org/es/ev.php-URL_ID=17721&URL_DO=DO_TOPIC&URL_SECTION=201.html 
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“Los metadatos son el conjunto de información requerida para permitir que el contenido sea 
descubierto, gestionado y utilizado tanto por agentes humanos como por sistemas 
automatizados”.2 

En la HNM como en cualquier biblioteca, una parte fundamental de las labores es la identificación 
de los recursos hemerográficos que custodia para ofrecer servicios de información a sus usuarios, 
para ello se generan registros catalográficos que permiten la búsqueda y recuperación de la 
información de forma automatizada.  Al realizar una edición de los registros catalográficos, se editan 
de acuerdo con la normatividad RDA utilizando la última versión publicada. El procedimiento para 
hacer estos registros se encuentra en el documento titulado “Manual de procedimientos del 
Departamento de Catalogación de la Hemeroteca Nacional de México”3, en el que se ha 
determinado la forma de registrar recursos tanto analógicos como digitales de acuerdo con la 
normatividad internacional vigente y con la finalidad de que exista el control bibliográfico nacional 
e internacional. 

A partir de 2021, ante la creciente recepción y generación de objetos digitales vinculados con 
publicaciones periódicas, el Departamento de Catalogación de la HNM coordinó la formulación del 
documento normativo “Metadatos para la creación de productos bibliohemerográficos digitales con 
el esquema MARC 21 (Biblioteca del Congreso de Estados Unidos, 2023)”, el cual generó los 
precedentes para la selección y desarrollo de metadatos que acompañarán a las publicaciones 
digitales que ingresan, se procesan y se ponen a disposición para su consulta en la HNM. 

La administración eficaz de los metadatos en la HNM permitirá que los objetos digitales sean 
comprensibles en el contexto en que fueron creados, se pueda demostrar su autenticidad y 
confiabilidad, y se garantice su accesibilidad a través del tiempo. El conjunto de metadatos 
representa una gran inversión de recursos para la institución y es un activo clave que debe 
preservarse de la misma manera que se preservan los objetos digitales a los que describen y 
documentan. 

 

Mandato 

La HNM implementa medidas de preservación digital, donde los metadatos son parte fundamental 
para la localización, descripción, acceso y gestión de los objetos digitales. A través de las estrategias, 
políticas, procedimientos y software de preservación, se crea un ecosistema digital cuya finalidad es 
que los recursos digitales continúen disponibles y accesibles a través del tiempo. 

                                                           
2 Adrian, B. (Chicago). Practical Digital Preservation, a how-to guide for organizations of any size. 2013: Neal-Schuman. 
3 Biblioteca Nacional de México. (s.f.). Manual de políticas de catalogación BNM. Obtenido de http://iib-
intranet.unam.mx/files/Normatividad/Manuales/MANUAL_POLITICAS_CATALOGACION.pdf 
 

http://iib-intranet.unam.mx/files/Normatividad/Manuales/MANUAL_POLITICAS_CATALOGACION.pdf
http://iib-intranet.unam.mx/files/Normatividad/Manuales/MANUAL_POLITICAS_CATALOGACION.pdf
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Preservar el patrimonio documental digital hemerográfico implica no solamente el establecimiento 
de un entorno de preservación adecuado, sino también, la disposición de elementos de información 
suficientes para que en un futuro se pueda determinar el tipo de objeto digital preservado, su 
composición, su estructura, los procesos asociados a su creación, las modificaciones que ha tenido 
y la manera en que puede visualizarse u obtenerse la información contenida, entre muchas otras 
características. 

Como lo indica la UNE-ISO 23081 (International Organization for Standardization, 2018), las 
estrategias de metadatos deben ser tratadas como una parte integral o explícitamente relacionada 
con la estrategia de gestión de información y de documentos de toda la organización. Por ello, debe 
establecerse una política de metadatos que sirva como base para la toma de decisiones en los 
siguientes procesos: 

• Creación, recolección, administración, preservación y uso de metadatos. 
• Identificación de roles y responsabilidades del personal que administra metadatos. 
• Selección de normas o esquemas de metadatos. 
• Definición de normas técnicas aplicables a la administración de metadatos. 
• Identificación de relaciones con otras políticas de la institución 

 

Principios y fundamentos 

La HNM, a través de la Política de Metadatos, debe: 

1. Incentivar el uso estandarizado de metadatos de los recursos digitales. 
2. Asegurar que los metadatos empleados sean de utilidad para garantizar una adecuada 

preservación digital de los recursos. 
3. Definir un conjunto de elementos mínimos para la descripción documental de los recursos. 
4. Emplear esquemas de metadatos que faciliten la interoperabilidad. 
5. Definir las condiciones de acceso y uso de los metadatos, con base en los derechos de autor 

y restricciones de acceso de los recursos digitales 
 

Alcance 

Para la presente política se contemplan los: 

• Metadatos correspondientes a objetos nacidos digitales que se incorporan al acervo 
de la institución por Depósito Legal, donación, compra o canje. 

• Metadatos generados por la HNM durante su procesamiento técnico y 
digitalización. 

• Metadatos generados por instituciones externas mediante convenios de 
colaboración para la digitalización. 
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• Metadatos generados por la HNM correspondientes a objetos nacidos digitales que 
fueron cosechados en plataformas de otras instituciones. 

 

Quedan fuera de esta política los metadatos derivados de procesos administrativos y de 
documentos de archivo, así como aquellos derivados de objetos digitales que no forman parte de 
las colecciones administradas por la HNM. 

 

Dirigido a 

Esta política está dirigida al personal de la HNM, a editores y proveedores de objetos digitales, 
empresas de digitalización, investigadores y usuarios de la HNM. 

 

Objetivos de la política 

● Definir una serie de estándares, esquemas de metadatos y buenas prácticas aplicables a la 
creación, obtención, administración, preservación y uso de metadatos de los objetos 
digitales administrados por la HNM. 

● Determinar los principios y fundamentos que guían el establecimiento y estructura de los 
metadatos que se emplean en la HNM. 

● Describir las especificaciones sobre metadatos que la HNM utiliza en la conformación, 
desarrollo, administración y preservación de sus colecciones digitales.4  

● Establecer criterios sobre la recolección de los metadatos que faciliten la correcta 
administración de estos. 

● Uniformar la descripción de contenidos digitales para una adecuada administración de los 
objetos digitales y su preservación  

● Determinar los roles y responsabilidades del personal involucrado en la creación y 
administración de metadatos en la HNM. 
 

Metadatos descriptivos 

Los metadatos que describen e identifican la información contenida en los objetos digitales pueden 
tener diversos orígenes y estar codificados bajo diversos esquemas de metadatos. Los métodos de 
incorporación de los objetos digitales y metadatos a la HNM son: Depósito Legal, donación, compra, 
canje y digitalización.  En todos los casos, los metadatos descriptivos deben incluir la información 
relativa al contenido, estructura, contexto y origen de los datos; así como la información sobre los 
métodos, instrumentos, y técnicas utilizadas en la creación o recopilación de los datos.  

                                                           
4 Las especificaciones se definen como los requisitos y características que deben tener los metadatos en 
cuanto a su estructura y contenido. 
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Depósito Legal 

Los metadatos descriptivos deben acompañar a los objetos digitales independientemente de su 
forma de creación, de forma embebida en el objeto o en un archivo asociado. Los elementos 
incluidos deberán ajustarse a las especificaciones que la HNM haga sobre los metadatos descriptivos 
necesarios para una adecuada preservación.  

Se recomienda el envío de metadatos en esquemas basados en XML como ONIX (EDItEUR, 2023), 
MARC21, MARCXML (Biblioteca del Congreso de Estados Unidos, 2023), MODS (Biblioteca del 
Congreso de Estados Unidos, 2023) o Dublin Core (Dublin Core Metadata Initiative , 2023) y 
descripción de colecciones en EAD (Biblioteca del Congreso de Estados Unidos, Sociedad Americana 
de Archivistas, 2023).  

Al realizarse la transferencia de los objetos digitales y sus metadatos deberá hacerse un proceso de 
verificación para asegurar su confiabilidad y autenticidad. Estos metadatos servirán de base para el 
proceso de catalogación, en el cual se creará un registro catalográfico completo, bajo las reglas de 
catalogación definidas por el área de catalogación de esta institución. 

En ningún caso se crearán paquetes de información para preservación sin metadatos descriptivos, 
por ello, deberá existir un control de calidad en la ingesta de metadatos a los procesos de 
preservación.  

Donación, compra y canje 

En la medida de lo posible se deben ajustar los procesos de recepción de recursos digitales y 
metadatos a las especificaciones definidas para el proceso de Depósito Legal. La HNM puede 
determinar los casos en que no aplican dichas especificaciones. 

Digitalización 

Independientemente de la institución que lleve a cabo la digitalización, se debe asegurar la 
existencia de un registro catalográfico completo que describa los materiales impresos que se 
digitalizarán. A partir de este registro se agregarán los datos específicos a los objetos digitales 
generados en el proceso de digitalización. 

Siempre que sea posible, las digitalizaciones que se deriven de materiales impresos textuales deben 
producir objetos digitales con capacidad de búsqueda en texto, de forma embebida o en un archivo 
externo con un esquema ALTO (Analized Layout and Text Object) (Biblioteca del Congreso de 
Estados Unidos, 2023), con el objetivo de producir archivos que sean procesables por computadora 
y permitan la reutilización de los datos.  

 

Metadatos técnicos 

Los metadatos referentes a las propiedades de los archivos deben acompañar a los objetos digitales 
de manera embebida.  Los metadatos técnicos deben incluir la procedencia de un objeto digital; en 
el caso de los objetos nacidos digitales, deben especificar el software que fue utilizado para crear el 
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contenido; en el caso de un recurso digitalizado, el hardware y software que fue utilizado cuando el 
recurso fue digitalizado. El formato de archivo y su versión deben estar incluidas en los metadatos 
técnicos, ya que su identificación es importante durante el proceso de preservación. Se recomienda 
utilizar esquemas de metadatos abiertos, pero también se aceptan esquemas utilizados en software 
propietario con documentación abierta disponible. 

Depósito Legal 

Las disposiciones sobre el Depósito Legal referentes a la transferencia de archivos deben contemplar 
la inclusión de metadatos técnicos. Se deben integrar los elementos que nos indiquen el contexto 
en que fueron creados los objetos digitales, su fecha de creación y modificación. Las especificaciones 
para ejecutar o representar los objetos digitales deben acompañar al objeto digital. 

Donación, compra y canje 

Aquellos recursos digitales que contienen metadatos técnicos representan objetos de mayor valor 
al contar con información importante para el proceso de preservación, por lo tanto, se debe 
privilegiar su adquisición sobre aquellos que no los contienen. 

De manera general, se debe solicitar a la instancia donante la inclusión de metadatos técnicos e 
información de contexto sobre la creación de los archivos. 

Digitalización 

En el caso de la digitalización, los archivos digitalizados, tanto imágenes como archivos derivados 
deben contener los metadatos técnicos como el hardware y software utilizados para su creación. Se 
recomienda configurar el hardware de captura de imágenes para generar y agregar los metadatos 
técnicos a los archivos digitalizados. Esto incluye las especificaciones de luz, color, modelo de 
cámara, etc. que deben ser incluidos en el objeto digitalizado. 

 

Metadatos administrativos 

La información referente a la forma en que un objeto digital debe ser administrado debe estar 
contenida explícitamente en los metadatos agregados al objeto, tanto para objetos nacidos digitales 
como para los digitalizados, esto incluye los derechos de autor y de acceso a los objetos. La 
digitalización se realizará siempre con estricto respeto de los derechos de autor y libertades o 
restricciones definidas para los materiales impresos a digitalizar. 

En el proceso de creación o recepción de objetos se agregarán otros metadatos administrativos 
importantes como los identificadores, requerimientos legales, la institución que transfiere el 
archivo, la fecha de creación, criterios de selección de los materiales digitalizados, control de 
versiones, entre otros. 

Depósito Legal 
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Cualquier información sobre derechos de autor, restricciones de acceso, tipos de licencias y 
cualquier otra que limite las posibilidades de la institución para procesar y administrar los objetos 
digitales debe estar incluida con el mayor detalle en el objeto digital. La HNM definirá la forma en 
que se deben incluir estos metadatos en los objetos digitales o la forma en que se deben transferir 
a la institución. Cuando se requiera que los datos cumplan con requisitos de confidencialidad y no 
divulgación de datos recolectados de personas, el editor debe informarlo al hacer la transferencia a 
la HNM. 

Donación, compra y canje 

Se deben considerar las mismas disposiciones que siguen los metadatos administrativos para 
Depósito Legal al realizar la adquisición de recursos digitales por estos medios. 

Digitalización 

En el caso de las digitalizaciones realizadas en la HNM o por otras instituciones, los objetos digitales 
deben incluir la información con respecto a los derechos de autor y restricciones de acceso del 
material impreso que se digitalizó y del material digitalizado. Esta información debe estar de 
acuerdo con la “Política de Digitalización de la HNM” y con los criterios para la creación de 
colecciones digitales de esta institución. 

En caso de contar con la cesión de derechos por parte de la editorial, será necesario aclarar esta 
situación en el registro catalográfico y plasmarlo en los metadatos correspondientes. 

 

Metadatos estructurales 

La HNM toma como base para la preservación de sus colecciones el modelo de referencia OAIS 
(International Organization for Standardization, 2023), que requiere la creación de paquetes de 
información bajo cierta estructura. Para describir y documentar esa estructura de paquetes se 
utilizará el esquema de metadatos METS (Biblioteca del Congreso de Estados Unidos, 2023) con 
codificación UTF-8. Esto aplica para la creación de los tres tipos de paquetes de información 
definidos en el modelo OAIS: 

• Paquete de información de envío -SIP (submission information package) 
• Paquete de información de archivo - AIP (archival information package) 
• Paquete de información de difusión - DIP (dissemination information package) 

En la descripción hecha en METS se debe expresar la estructura jerárquica de los objetos digitales, 
definir los nombres y ubicaciones de elementos que los componen e identificar a los metadatos 
asociados a dichos objetos. 

Es fundamental incluir la información de descripción de preservación definida en el modelo OAIS, 
es decir, los paquetes de información, además de la información del contenido, incluirán 
información de referencia, de contexto, de procedencia, de fijeza y de derechos de acceso. Además, 
deben contener los elementos que contribuyan a determinar su autenticidad, integridad y 
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confiabilidad, por ejemplo, la fecha de creación del paquete, fecha de ingreso al archivo, la suma de 
verificación y cualquier información relativa a migraciones de formato, actualizaciones de versión o 
actualizaciones del paquete. 

  

Metadatos de preservación 

En los metadatos de preservación se deberá registrar la información necesaria para mantener 
accesibles y recuperables los objetos digitales, asegurando que no hubo alteraciones y que los 
cambios autorizados están debidamente documentados. Para llevar a cabo estas acciones se 
implementará PREMIS (Biblioteca del Congreso de Estados Unidos, 2023), un esquema que se ha 
vuelto el estándar para metadatos de preservación, aplicable a múltiples contextos, libre, abierto, 
técnicamente neutral y extensible. 

La implementación de PREMIS deberá realizarse de acuerdo con el modelo lógico de datos de la 
institución, identificando debidamente las entidades intelectuales, objetos, agentes, derechos y 
eventos, de acuerdo a lo definido en el diccionario de datos de PREMIS. 

Para la conformación de paquetes de información de envío, paquetes de información de archivo y 
paquetes de información de difusión, se recomienda el uso de PREMIS en METS. Al llevar a cabo la 
implementación de PREMIS se deben especificar los requisitos sobre cómo va a interactuar con 
otros esquemas de metadatos como MARCXML, Dublin Core o METS, y como se manejarán las 
redundancias.  

 

Roles y responsabilidades 
 

A) Editor/Productor /Comercializador/Donante 
 

• Transferir los metadatos correspondientes a los recursos digitales, según los acuerdos que 
se establezcan con la HNM 

• Definir y adjuntar de forma embebida o en archivos externos, los metadatos relativos a 
derechos de autor y restricciones de acceso de los recursos digitales depositados 
 

B) Coordinación de la HNM 

● Diseñar estrategias y políticas para la generación, administración y uso de metadatos de los 
recursos digitales de la HNM. 

● Asegurar que existan los recursos necesarios para la recopilación, generación, 
procesamiento y administración de recursos digitales y metadatos. 

● Definir los metadatos que utilizarán los mecanismos para la protección de los derechos de 
autor y restricciones de acceso a los materiales digitales. 
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● Analizar las necesidades de información de la HNM para participar en la revisión y 
actualización de la presente política. 

 
 

C) Departamento de Adquisiciones de la HNM 
 

• Generar estrategias de comunicación con los editores para la creación y transferencia de 
metadatos de los recursos digitales entregados por Depósito Legal a la HNM. 

• Establecer mecanismos para la verificación de los metadatos en objetos digitales 
entregados por Depósito Legal. 

• Elaborar registros bibliográficos y de ítems con el uso de las etiquetas mínimas establecidas 
por la HNM. 

• Llevar un control de los recursos digitales transferidos y aceptados en Depósito Legal, así 
como de sus metadatos. 
 

D) Departamento de Catalogación de la HNM 
 

• Generar los registros catalográficos con las descripciones precisas y completas de los 
objetos digitales de la HNM. 

• Definir las etiquetas (mínimas, complementarias y especializadas) que deben generarse 
para contar con registros completos en los objetos digitales y actualizarlas periódicamente. 

• Establecer y revisar constantemente la sintaxis empleada en las etiquetas de los registros 
elaborados para los documentos digitales. 

• Participar en la planeación de procedimientos que permitan evaluar la calidad de la 
información plasmada en los metadatos. 
 

E) Departamento de Preservación y Reprografía de la HNM 
 

• Emplear y mantener actualizados los instrumentos normativos y procedimentales que 
posibilitan la generación de etiquetas descriptivas de procesos y la inserción de metadatos 
en los documentos producto de una digitalización.  

• Integrar metadatos descriptivos, técnicos y administrativos suficientes en los procesos de 
digitalización  

• Llevar a cabo el control de calidad de objetos digitales y metadatos, también cuando las 
digitalizaciones sean realizadas por otras instituciones para la HNM 

• Establecer mecanismos para el uso y la implementación de la interoperabilidad de 
metadatos en proyectos de intercambio de información  
 

 
F) Departamento de Informática y Telecomunicaciones 

 
• Implementar procesos de preservación sobre los recursos digitales y los metadatos, con la 

finalidad de mantener su autenticidad, fiabilidad y accesibilidad a largo plazo, acuerdo con 
la política de preservación digital de la institución 
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• Implementar soluciones tecnológicas que permitan una correcta administración, 
preservación y uso de metadatos de los recursos digitales custodiados por la HNM  

• Asegurar que el personal encargado del procesamiento digital cuente con la infraestructura 
tecnológica adecuada para la generación, actualización y procesamiento de metadatos. 

• Diseñar e implementar herramientas tecnológicas para la automatización de los procesos 
de información de la HNM 

• Colaborar en el desarrollo y actualización de estrategias y políticas de metadatos. 
 

G) Empresas de digitalización/comercialización digital 
 
• Generar los metadatos de los recursos digitalizados para la HNM, de acuerdo con las 

especificaciones sobre la materia que publique dicha institución 
• Transferir los metadatos correspondientes a los recursos digitalizados, según los acuerdos 

que se establezcan con la HNM 
• Definir y adjuntar de forma embebida o en archivos externos, los metadatos relativos a 

derechos de autor y restricciones de acceso de los recursos digitalizados 
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