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ESTRUCTURA DEL LIBRO

0.

Las partes principales mas conocidas y basicas del libro son portada, indi-
ce, prélogo, capitulos y bibliografia (esta Ultima se explica en el apartado
respectivo), aqui solo se presentan algunos puntos acerca de las divisio-
nes de una obra:

- Las paginas preliminares irdn en el siguiente orden:

Paginas 1y 2 irdn en blanco, son de cortesia, y podran omitirse (son
opcionales) para ajustar los folios de impresion.

Pagina 3, portadilla. Lleva el titulo del libro (se registrard México, ya
no Ciudad de México).

Pagina 4, anteportada. Lleva el nombre de la(s) institucion(es) edito-
ra(s) y la coleccién o serie y nimero, si es el caso. Si no pertenece a
ninguna coleccion y no es coedicion, esta pagina también puede ir
en blanco.

P&agina 5, portada. Lleva el titulo del libro y el nombre del autor o los
autores, asi como las responsabilidades secundarias, el nombre y lo-
gotipo de la(s) institucidn(es) editora(as) y el lugar y afio de impresion.
Pagina 6, contraportada o pédgina legal. Lleva toda la informacion
editorial del libro: ficha catalografica, crédito de imagenes de forros
y disefio, nimero y afio de edicién, derechos reservados, direccion
legal de la institucién editora, ISBN, leyenda de derechos reservados,
leyenda de dictamen por pares y leyenda Hecho en México / Made
in Mexico.

Estandarizar los nimeros telefénicos, sin paréntesis y con espa-
cios. Ej.: Tels. 55 5622 6807 y 55 5622 6311.

Se registran completos los nombres institucionales: Universidad

Nacional Auténoma de México / Biblioteca Nacional de México / He-
meroteca Nacional de México.
Paginas 7 y 8, dedicatoria y agradecimientos, si los hay. También pue-
de ir entre estas pdginas un epigrafe (los epigrafes van en diversos
sitios, como al inicio de capitulo o apartado, entre el titulo y el texto. El
epigrafe llevara una referencia breve).
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- Pagina 9, indice o tabla de contenido. Si no hay dedicatoria, agrade-
cimientos o epigrafe, el indice comenzara después de la pagina legal
(enla 7).

. Después del indice va el Prélogo (generalmente lo escribe otra per-
sona que no es el autor de la obra, para presentarla), si lo hubiera, y
después la Introduccién.

Los obras colectivas —coordinadas, compiladas, dirigidas o editadas por
uno o varios autores— se dividen en partes o secciones, pudiendo tener
titulo propio o no, que se introduce en la respectiva parte del texto en una
portadilla o pagina falsa con el titulo de la seccién o con el nombre “Parte”
0 “Seccién” y su nimero (Parte 1, Seccién 1), o bien con un ndimero, gene-
ralmente romano.

Esas secciones o partes a su vez se subdividen en capitulos, los cuales
son propiamente los articulos de los autores que participan en la obra (de
hecho, cada autor suele citar su contribucién como capitulo de libro).
Sélo los libros monograficos pueden dividirse en grandes capitulos, y cada
uno de ellos puede tener subtitulos en varios niveles (igual que los capitu-
los individuales en las obras colectivas).

Los titulos y subtitulos, en sus diferentes niveles, se distinguen tipogréfi-
camente (mayor puntaje, versalitas, centrado, negritas, cursivas). Excep-
cionalmente, se pueden numerar, como es usual en las obras de ciencias
exactas, si asi lo requiere la naturaleza de la investigacién o por deseo
expreso del autor (1, 11, 1.2, 1.2.1, etc.).

Si el volumen pertenece a una coleccion, primero va la Presentacién (que
generalmente es invariable en todos los nimeros de la coleccién), luego
el Prélogo y después la Introduccién (divisiones que, en general, tratan del
numero individual).

En caso de que el libro tenga indices de ilustraciones y/o cuadros, van
después de la bibliografia (antes del colofén); si tiene anexos o apéndices
que sean parte de la investigacion (como una transcripcidon o edicion de
obra, cuadros o catalogos), van antes de la bibliografia.

Las cornisas en los libros de un solo autor indican el titulo del libro en las
paginas pares (izq.) y el titulo del capitulo en las nones (der.). En los libros
colectivos, en las paginas pares (izqg.) se indica el titulo del capitulo y en las
nones (der.), el nombre del autor del capitulo.

Las falsas se dedican a los titulos de secciones en obras colectivas y no
se folian en el indice ni en el cuerpo de la obra, aunque si se contabilizan.
Si la obra contiene una lista de abreviaturas, ird antes del texto en donde
aparecen por primera vez (por ejemplo, antes de una edicion paleogréfica
o un catélogo).
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NORMAS ORTOTIPOGRAFICAS

Se sigue el Manual de estilo Chicago-Deusto, 16a. ed., y ante cualquier duda
debera consultarse lo recomendado por la Real Academia Espafiola —también
por la Fundacion del Espafiol Urgente (Fundéu) y otras obras especializadas
del idioma—. A continuacién, van los usos mas recurrentes en las publicacio-
nes del 1IB y los elementos que se han acordado dentro de su Departamento
Editorial.

Cursivas y negritas

1.

Las letras cursivas se usan fundamentalmente para titulos de obras: libros,
pinturas, peliculas, obras teatrales y musicales, etcétera.

Los titulos de exposiciones en museos y galerias de arte van en cursivas
(Grandes maestros del arte virreinal, Codices de México. Memorias y sa-
beres, La era de Rodin).

Vocablos o frases en otros idiomas van en cursivas (jazz, rock, reggae-
ton, pero las compuestas van en redondas: afro jazz). También boom,
preboom, protoboom y posboom; software y hardware, que ademas se
escriben con minuscula inicial.

Evitar el uso de negritas; si es necesario enfatizar, se prefiere el entreco-
millado en el cuerpo del texto y las cursivas dentro de citas textuales a
bando.

Para trabajo interno del Departamento Editorial (en la primera revision en
Word, antes de formar), las jerarquias tipograficas son: para los titulos,
mayor puntaje o versalitas centradas, y para los subtitulos nivel 1, negritas;
para nivel 2, cursivas; y para nivel 3, redondas.

Si un titulo de obra (cursivas) contiene otro titulo, éste va en redondas.

Si una razon social (imprenta o editor) tiene el mismo nombre de la pu-
blicacién, va en redondas con altas iniciales, porque no es el titulo de la
obra, sino su razén social.
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Citas textuales

1.

Las citas textuales que no rebasen las cinco lineas en Word se incluyen
entrecomilladas en el cuerpo del texto, las que superan esta cantidad de
lineas se sacan a bando sin comillas, con sangria izquierda de 1.25 cm,
interlineado sencillo y mismo puntaje que el cuerpo del texto. En ambos
casos, el superindice de la llamada para la nota a pie de pagina con la
referencia bibliogréafica va al final de la cita, después de cualquier signo
de puntuacién.

Si se citan fragmentos de texto en otro idioma se ponen, como las demas
citas, entre comillas o a bando, y en redondas.

Las citas textuales nunca van en cursivas, salvo que asi estén en el original
(se veran casos especificos).

En las notas a pie de pagina, las citas textuales van entrecomilladas (no
a bando) sin importar su extension; si son versos, van a renglén seguido,
sefialando su divisidén con diagonal (ésta va entre espacios). La referencia
bibliografica va al final de la cita textual, precedida por coma.

Para los versos en el cuerpo del texto, se recomienda en la formacién cen-
trarlos en la pagina alineados a la izquierda respecto al verso mas largo.
Las traducciones breves en el cuerpo del texto van entre paréntesis, con
comillas y en redondas. Si en el cuerpo del texto se cité una traduccién y
la cita original se pone en nota, en ésta se asienta:

'En el original: “cita”, referencia de la cita, crédito de la traduccion.

Si el texto se citd en otro idioma y en la nota se traduce, en ésta se asienta:
' Referencia de la cita. En espafiol: “cita”, crédito de la traduccién.

Si se omite una parte intermedia de la cita textual, se colocan tres puntos
suspensivos entre corchetes: [...]; si hay mas de tres omisiones en la mis-
ma cita, se puede prescindir de los corchetes, pero se deja espacio antes
y después de los tres puntos suspensivos.

Comillas

1.

Contrario al Chicago Deusto, que recomienda (como es lo usual en los
paises de habla inglesa y francesa) las comillas angulares (« »), aqui se
usan las comillas inglesas o dobles (“ ), dentro de éstas (en gradacién) las
simples (*’), y al final las angulares.

Los titulos de articulos y capitulos de libro van entre comillas y en redon-
das; al igual que los de poemas, cuentos y canciones que formen parte de
una obra mayor. También los titulos de conferencias y ponencias —como
serdn publicadas—.

Las comillas de las citas textuales se cierran antes de la puntuacion.
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4.

Los énfasis en palabras o frases se sefialan con comillas, no en cursivas
(éstas las dejaremos para titulos y palabras o frases en otros idiomas),
como se indicd en el punto 4 sobre cursivas y negritas.

Siglos, siglas, acrénimos y abreviaturas

1.

10.

Se escriben en versalitas los siglos (siglo XVI, siglo XX) y las siglas (UNAM,
FCE, 1IB, DGPFE, MARC, EPOC), pero algunas siglas van con minusculas in-
tercaladas: FFyL, IIFl, CCyS, DGPYFE. Son siglas ERA, MAPFRE y UNESCO.
Nota: UAEM = Universidad Auténoma del Estado de Morelos; UAEMex =
Universidad Auténoma del Estado de México.

Los acrénimos, en cambio, van en altas y bajas (Conacyt, Fonca, Redalyc,
Scielo, Sibila, Edomex —Gob. del Edomex—, Colmex, Colmich, Conaculta,
Tesiunam, Sihena).

En su primera menciodn, las siglas y acrénimos se ponen entre paréntesis,
precedidos del nombre completo desatado.

En los formatos electrénicos usamos versalitas: PDF, EPUB, XML, HTML, CD;
asi como en los identificadores DOl y ORCID.

Van con mayusculas (no versalitas) y sin puntos porque no son siglas, sino
abreviaturas: EUA, URSS, EUR, CA, MS, DC, UE, RU, etcétera.
Abreviamos ndm., nims., vol., vols., v., vv. (verso y versos), p. (pdgina en
singular y plural), t. (tomo en singular y plural), f. (folio o fojas en singular
y plural).

Las unidades de peso, medida y tiempo se escriben sin punto y en singu-
lar (km, m, cm, kg, g, h, am, pm).

La abreviatura de los folios recto y verso va sin punto y pegada al nimero
(f. 3r-5v, f. 10v).

Para “confrontar”, abreviamos: cf. (en redondas); no abreviamos “véase”
(no usamos vid., vide, ni ver); [sic] va en cursivas y entre corchetes (segui-
mos usando las cursivas, asi como en ibid., ca.y fl. — floruit, del latin flore-
Cio, estuvo activo, prosperé—). Usamos en cursivas, con puntos y espacio
S. V. (sub voce), en entradas de diccionarios y bases. Reind se abreviar.
Cédigo Postal se abrevia con las iniciales mayusculas, con puntos y es-
pacio: C. P.

Maydsculas (o altas) y mintsculas (o bajas)
Las mayusculas iniciales se usan en:

1.
2.

Nombres propios y sobrenombres (Carlos Il, el Hechizado).

Nombres geograficos, de sitios histéricos o edificios —Republica Espa-
flola, Argentina, El Salvador, el Bajio, la Huasteca veracruzana, Plaza del
Volador, Convento de la Encarnacion; Oriente y Occidente (cuando se re-
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10.

1.

12.

fiere a dreas geopoliticas o culturales; de forma genérica o como punto
cardinal van en minudscula)—.

Se escribe Ciudad de México, con alta y sin articulo, por ser su nombre
propio. La forma abreviada: Cd. Mx. De igual forma, Nueva Espafia y Esta-
dos Unidos no llevan articulo, por ser nombres propios.

Nombres de instituciones civiles y religiosas (Ayuntamiento, Santo Oficio,
Cabildo). Las instituciones religiosas, como Iglesia catélica romana o Igle-
sia ortodoxa griega, llevan sus adjetivos en mintsculas.

Periodos histéricos y corrientes —Renacimiento, Barroco, llustracion, Siglo
de las Luces, Revolucién francesa, Antiguo Régimen, Porfiriato, Maximato,
Colonia (pero: porfirismo, colonialismo, cardenismo, en bajas)—, Interven-
cién francesa, Revolucién mexicana —sus gentilicios en bajas—. También
el nombre propio de grupos y movimientos como los Contemporaneos,
Generacidén del 27, pero sus articulos en bajas, a menos que sean parte
del nombre.

A.C./S.C./C.P./S.J./O.F. M. etc., con mayusculas, puntos y separadas.
Nombres propios de guerras (Guerra Civil, Guerra de Secesién, Guerra
de los Pasteles, Batalla de Puebla, Guerra de Troya, Guerra de Vietnam,
Guerra de Castas, Guerra de Reforma, Guerra de Independencia, Guerra
Fria, Guerra Sucia).

Imperios (Imperio romano, Imperio otomano, Imperio maya, Imperio colo-
nial, Imperio de Occidente, Segundo Imperio).

Nombres de ferias y exposiciones se escriben en mayusculas y redondas
(Feria Internacional del Libro de Francfort, Exposicién Universal de Paris),
asi como los ciclos de conferencias, congresos, cursos, coloquios, y nom-
bres de proyectos y lineas de investigacién (pero si estos ultimos son muy
largos —mas de cinco palabras—, el titulo va entrecomillado).

Nombres de carreras universitarias (doctor en Historia, maestro en Estu-
dios de la Comunicacién), pero disciplina y materia en bajas, a menos que
sea el nombre de la catedra en una institucion (ej.: “Impartié Teologia y
Artes en la Real Universidad”, pero “estudié teologia para completar mis
conocimientos”).

Los seudénimos y las alegorias van con alta inicial, redondas y sin comillas
(Fe, Esperanza y Caridad). También los apodos o alias, y si llevan articulo
van con minuscula (@ menos que sea reconocidamente parte del nombre;
se veran casos especificos). Si el alias se menciona entre el nombre de
pila y el apellido, se entrecomilla, ejemplos: Ernesto “Che” Guevara, Car-
los “el Pibe” Valderrama.

Se escriben con mayuscula inicial y cursivas los nombres de los cédices,
pues son titulos: Codice Boturini, Codice florentino, Codice mendocino,
Cadice Borgia, Cédice Durdn, Codice Dresde, Tira de la peregrinacion.
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Se usan con minusculas:

1.

Designaciones nobiliarias, cargos y grados (conde, marqués, presidente,
secretario, papa, cardenal, doctor, maestro, licenciado), asi como los trata-
mientos religiosos (sor, fray, san, santo, santa).

Se escribe republica mexicana, con bajas ambos términos, pues no es el
nombre oficial del pais.

Van con minuscula afios y siglos cuando se escriben con letra: los afios
cincuenta, década de los veinte, en el setecientos, etc. Van con letra antes
y después de punto, para evitar que se confundan con cifras, si no, van
en guarismos.

Inicia con mintsculas depdésito legal cuando es nombre comun, pero si es
nombre propio de un titulo o departamento lleva mayUsculas iniciales. Por
ejemplo, “vengo a cumplir con el depdsito legal de mi libro”, “se creé el
Departamento de Depdsito Legal”.

Numeros

1.

® N o

Los nimeros romanos van en mayuscula si se refieren al nimero de con-
gresos, simposios, reyes, papas, capitulos, secciones, incisos, etc., excep-
to en el caso de los siglos, que van en versalitas, y la numeracién de las
paginas de libros, que van en mindsculas.

Se escribe con letra millén (sustantivo) cuando sea un nimero cerrado. Mil
es adjetivo, va con espacio de no separacion: 2 000.

En cifras de mas de 3 digitos va espacio de no separacion (ej.: 4 500
libros), y si es dinero va con coma (y si lleva el simbolo correspondiente,
va antes del ndmero y sin espacio, ej.: $1,550.00).

Los ordinales van abreviados y con punto (1o., 3a., ler.), en inglés y francés
van en voladito.

Los porcentajes no llevan articulos (el, un) y el signo va pegado al nimero:
5%, 30%.

Los afios de las décadas van con nimero (la década de los 30, los afios 60).
La edad y las horas siempre se escriben con nimero arabigo.

Del uno al nueve se escriben con letra y a partir del 10 con arédbigos.

Se asientan en nimeros arabigos los tomos y volumenes (no en romanos).

Otras recomendaciones para la redaccién

1.

Seguimos diferenciando sdlo (adverbio, con significado de solamente o
Unicamente) y solo (adjetivo). Preferimos icono, con acento; periodo, sin
acento; guion, sin acento; élite, con acento. Aunque se acepta kiosco, es
preferible la forma espafiolizada quiosco.
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10.

.

12.
13.

14.

Bibliografia Mexicana va en altas iniciales cuando se trata de materia, cur-
S0, proyecto o linea de investigacion; en otros conceptos, incluida la dis-
ciplina, va en bajas.

Como recomienda la RAE (a partir de 2010), el prefijo “ex” va junto y sin
guion con la palabra que precede (exalcalde, expresidente, exmandata-
rio), excepto cuando son palabras pluriverbales (ex cabeza rapada, ex pri-
mera dama).

Se recomienda no iniciar parrafos con adverbios terminados en -mente,
pues es un anglicismo. Ademas, evitar el uso repetitivo de estos adverbios
en un mismo parrafo.

En inglés, los gentilicios van con alta inicial.

Se usa raya “n” (-) en publicaciones periddicas (Boletin y Bibliographica)
y raya “m” ( — ) en libros. Cerramos raya incluso antes de punto final de
oracién o parrafo —abren y cierran igual que los paréntesis—.

Seguimos acentuando los demostrativos cuando sustituyen al nombre
(pronombres), pero no van acentuados cuando se trata de una frase sus-
tantiva que se introduce con “que”, ejemplo: “Este que tiene chocolate
es el mejor”. Cuando el sustantivo refiere a dos elementos, ninguno se
acentua, ejemplo: “Este y aquel usuario”. Los neutros esto, eso y aquello
nunca se acentdan.

Los complementos circunstanciales en inversion sintactica se delimitan
con coma, pero es opcional cuando sea muy breve. Si contiene un parti-
cipio o gerundio debe llevar coma antes de introducir la oracién principal
(ej.: “Midiendo sus palabras, el investigador hizo la pregunta”). Las oracio-
nes incidentales siempre van entre comas.

No va entre comas “o bien” (que es conjuncién disyuntiva igual a “0”);
puede llevar coma antes, pero no después (a menos que siga una frase
incidental).

Las castellanizaciones de nombres nahuas se acentlan: Tenochtitlan,
Pantitlan, Aztlan, etcétera.

Recordar que “cualesquier” es el plural del pronombre indeterminado
“cualquier” (“cualesquiera” es el plural de “cualquiera”).

Recordar que se escribe con guion: clase media-alta, clase media-baja.
Los superindices o voladitos de las llamadas a nota a pie van después de
la puntuacion.

Cuando no se sepa un afio de comienzo o final de fechas entre parén-
tesis, se usara soélo el signo de cierre de interrogacién: (?-1550), (1810-7?).
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Aparato critico

En el aparato critico se sigue el sistema de Chicago Deusto para notas y
bibliografia. Las referencias bibliograficas de citas textuales y menciones
se deben consignar completas en nota a pie de pdgina la primera vez que
se mencionen y abreviadas las subsecuentes, como se indica en el apar-
tado “Referencias bibliogréficas”.

Se enlistan las fichas bibliograficas de las obras referidas en las notas, en
un apartado bibliogréfico al final del documento —capitulo (en libro colec-
tivo) o volumen—. Toda referencia en nota debe tener su correspondiente
en la bibliografia. Aunque eventualmente se pueden dejar en la biblio-
grafia —en libros, no en las revistas académicas— las referencias que no
estén en notas.

Cada articulo o capitulo que se cita de una misma obra colectiva lleva su
referencia del libro completa, en el orden de: autor, “titulo de articulo”, en
titulo de libro, editor(es) o coordinador(es), etcétera.

La bibliografia se ordena alfabéticamente por apellido del autor. En caso
de que un mismo autor tenga varias referencias, se tomard en cuenta el
orden alfabético del titulo. Si ese autor tiene otra(s) referencia(s) en coau-
toria, va(n) después de las de autor individual.

Los titulos se ordenan sin considerar los articulos definidos el, la,
los, las, pero si se consideran los articulos indefinidos —un(o), una, unos,
unas—, asi como las preposiciones. Si hay titulos que comienzan con gua-
rismos, van primero en la alfabetizacién.

Los titulos que comienzan con nlimeros romanos se ordenan por
letra. Por ejemplo, “LV aniversario” entra por la letra L.

Para la ordenacién, no se toman en cuenta las comillas, paréntesis,
guiones o algun otro simbolo.

Si el apellido del autor es compuesto con una preposicion y/o articulos an-
tecedentes, éstos van después del nombre y se ordena alfabéticamente
por el elemento principal (Cervantes, Miguel de; Torre Villar, Ernesto de la;
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10.

1.

12.

Isla, José Francisco de; Humboldt, Alexander von). También en las notas a
pie de pédgina, a partir de la segunda mencién del autor, se sefiala comen-
zando con el elemento principal (Torre Villar, Isla, Humboldt); sin embargo,
en el cuerpo del texto si se pone la preposicion cuando sélo se menciona
el apellido (ej.: “en una entrevista con De la Torre Villar...”).

Si el autor es portugués, se alfabetiza por el apellido de la madre, para
cualquier duda ver el Manual de indizacion: https://biblat.unam.mx/es/ma-

nual-de-indizacion.

Si el documento no tiene nombre de autor o instancia productora, entra
directamente por titulo, nunca se acredita con la palabra “Anénimo”. Si son
varios autores de los que no se especifican los nombres, entran por Vv.

AA., abreviatura en versalitas de “Varios autores”.

Si hay dos o mas obras de un mismo autor, en la bibliografia se repetira el
nombre completo, no se usa raya para sustituirlo en la segunda entrada y
subsecuentes (esto es para homologar segun el requisito de los indices
bibliométricos de las versiones digitales).

Autores frailes y autoras sores que adoptaron nombre al profesar entran
en la bibliografia por nombre, no por apellido, por ejemplo: Juana Inés de
la Cruz, sor (porque su nombre antes de profesar seria Asbaje y Ramirez,
Juana de, con el que no es conocida como autora), Alonso de la Vera
Cruz, fray (cuyo nombre antes de profesar fue Alonso Gutiérrez), o Domin-
go de la Anunciacién, fray. Importante: no todos cambiaron de nombre,
por ejemplo, fray Alonso de Molina fue su nombre real, asi que entra por
Molina en las referencias.

También entran por nombre como escritor/a reconocido/a —por
ejemplo, José Agustin (José Agustin Ramirez Gémez)— o si usan seudoéni-
mos —Azorin (José Martinez Ruiz) o Sthendal (Henri Beyle)—.

Ante cualquier duda puede consultarse el catdlogo de Autoridades
LIBRUNAM.

Los nombres de pila van desatados, excepto en autores que usan siglas
siempre, por ejemplo T. S. Eliot.

La Vulgata, la Biblia Latina y las versiones de la Biblia van en redondas y
mayuscula inicial. Los libros y versiculos se sefialardan como tradicional-
mente se conocen (no como indica el Chicago Deusto, que separa con
coma y no con dos puntos), ejemplo: Ap 4:10, pues asi se podra distinguir
cuando son varios versiculos del mismo libro: Ap 5:14, 7:11, 11:16, 19:14.

Las leyes, normas (juridicas y archivisticas), tratados, documentos legales
y publicos van en redondas y alta inicial cada elemento significativo, sin
cursivas ni comillas. Pero, como indica el manual Chicago Deusto: “Cuan-
do el titulo del texto en cuestidon es muy extenso, sélo lleva mayuscula
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

el primer sustantivo o adjetivo. Ademas, excepcionalmente se escribird
entre comillas o cursiva para diferenciarlo del texto circundante”. Si la ley
tiene un nombre no oficial, va entre comillas y en bajas, por ejemplo: “ley
Lerdo”, “ley mordaza”, “ley Judrez”.

En la bibliografia se respetan y homologan textos especializados en leyes
y nhormas (si es una sola mencion o no es el tema de estudio, se respeta lo
indicado por Chicago Deusto: iniciar por el titulo y no por el pais).

Titulo de cémic. Si es seriado, va como una publicacién periddica: cur-
sivas y altas en sustantivos y adjetivos. Si es libro, va en cursivas y ma-
yuscula inicial.

Las instituciones o casas editoras de las referencias van con siglas o acré-
nimos (si los tienen) en notas a pie de pagina, pero se desatan en la biblio-
grafia (UNAM - Universidad Nacional Auténoma de México; FCE — Fondo
de Cultura Econdmica). Sin embargo, no se desatan ERA, MIT y MAPFRE.
Los centros de instituciones editoras se registran en orden decreciente,
de mayor a menor, separados por comas en el pie de imprenta (México:
Universidad Nacional Auténoma de México, Instituto de Investigaciones
Filologicas, Centro de Estudios Literarios, 2000).

Cuando hay dos o mas lugares de edicidn, se separan con punto y coma;
dos o més editoriales, con diagonal (México; Zamora: Colmex / Colmich).
Los lugares de edicion en otro idioma se registran en espafiol cuando
existe el término espafiolizado (Nueva York, Londres, Paris, Berlin, Amster-
dam, Francfort, Munich), tanto en el texto como en los pies de imprenta.
Los nombres de las editoriales si van en su idioma original.

La indicacion de responsabilidad secundaria se escribe abreviada y pre-
cedida de coma (por tanto, en minuscula) en notas a pie de pagina, y
precedida de punto (por tanto, en mayuscula) en la bibliografia (trad. de,
ed. de, comp. de / Trad. de, Ed. de, Comp. de). Cuando el registro entra
por editor o coordinador, el tipo de responsabilidad va después del nom-
bre precedida de coma y sin paréntesis, por ejemplo: José Pascual Buxo,
ed., Permanencia y destino de la literatura novohispana... / Pascual Buxo,
José, ed. Permanencia y destino de la literatura novohispana...

Si en las notas a pie de pagina se agrega una nota del editor, se abrevia
N. E.: y la nota de traductor N. T.

La primera mencién de una obra en notas a pie de péagina lleva el nom-
bre completo del autor (nombre y apellidos), aunque ya se hayan referido
otras obras del mismo.

En la bibliografia quedan las abreviaturas generales (t., vol.,, 2a. ed., nim.,
ed., trad.), no asi las editoriales que se abreviaron en notas.

Manual de estilo y criterios editoriales

12
sa



Referencias bibliograficas

Obras monogrdficas

En bibliografia:

Apellido(s), Nombre(s). Titulo del libro en cursivas. Responsabilidad secundaria
si la hay (Ed. de / Coord. de / Comp. de / Selec. de / Trad. de). Serie o
Coleccién numero (sin coma precedente) si se registra. Lugar de edicién:
Editorial, afio.

En nota a pie de pagina:

Nombre(s) Apellido(s), Titulo del libro en cursivas, responsabilidad secun-
daria si la hay, Serie o Coleccién nimero (Lugar de edicién: Editorial, afio),
pagina(s) citada(s).

Ejemplos:

Garcia Icazbalceta, Joaquin. Opudsculos y biografias. Prdl. y selec. de Julio
Jiménez Rueda. Biblioteca del Estudiante Universitario 38. México:
Universidad Nacional Autonoma de México, 1994.

' Joaquin Garcia Icazbalceta, Opusculos y biografias, prél. y selec.
de Julio Jiménez Rueda, Biblioteca del Estudiante Universitario 38 (Méxi-
co: UNAM, 1994), 107-108.

Obras colectivas o memorias

En bibliografia:

Apellido(s), Nombre(s), ed(s). / comp(s). / coord(s). Titulo del libro en cursivas.
Ndmero de volumen. Responsabilidad secundaria si la hay. Serie o Colec-
ciéon ndmero. Lugar de edicién: Editorial, afio.

En nota:

Nombre(s) Apellido(s), ed(s). / comp(s). / coord(s), Titulo del libro en cursi-
vas, numero de volumen, Responsabilidad secundaria si la hay, Serie o Colec-
cién nimero (Lugar de edicién: Editorial, afio).

Ejemplos:
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Weinberg, Liliana, coord. Estrategias del Pensar. Ensayo y prosa de ideas
en Ameérica Latina. Siglo xx. 2 vols. Literatura y Ensayo en Améri-
ca Latina y el Caribe 7. México: Universidad Nacional Auténoma de
México, Centro de Investigaciones sobre América Latina y el Caribe,
2010.

! Liliana Weinberg, coord., Estrategias del Pensar. Ensayo y prosa
de ideas en América Latina. Siglo xX, 2 vols., Literatura y Ensayo en
América Latina y el Caribe 7 (México: UNAM, CIALC, 2010).

Articulos en obras colectivas o memorias
En bibliografia:
Apellido(s), Nombre(s). “Titulo del articulo entre comillas”. En Titulo del
libro en cursivas. Ed. de / Coord. de Nombre(s) Apellido(s), paginas
del articulo. Lugar de edicién: Editorial, afio.

En nota:

Nombre(s) Apellido(s), “Titulo del articulo entre comillas”, en Titulo del li-
bro en cursivas, ed. de /coord. de Nombre(s) Apellido(s) (Lugar de edicién:
Editorial, afio), pagina(s) citada(s).

Ejemplos:

Pefia Mufioz, Margarita. “Adivinacion y utopia en la Nueva Espafia: el pro-
ceso a Pedro Suédrez de Mayorga (1583)”. En Literatura y emblemad-
tica. Estudios sobre textos y personajes novohispanos. Ed. de Ma.
Isabel Teran Elizondo y Alberto Ortiz, 17-32. Zacatecas: Universidad
Auténoma de Zacatecas, 2004.

' Margarita Pefia Mufioz, “Adivinacion y utopia en la Nueva Espafia:
el proceso a Pedro Suarez de Mayorga (1583)”, en Literatura y emblemd-
tica. Estudios sobre textos y personajes novohispanos, ed. de Ma. Isabel
Teran Elizondo y Alberto Ortiz (Zacatecas: UAZ, 2004), 30.

Bonfait, Olivier, Anne Reinbold y Béatrice Sarrazin. LABCdaire de Georges
de La Tour. Paris: Flammarion, 1997.
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' Olivier Bonfait, Anne Reinbold y Béatrice Sarrazin, LABCdaire de
Georges de La Tour (Paris: Flammarion, 1997), 84.

Articulos en publicaciones periddicas

Revistas:

Apellido(s), Nombre(s). “Titulo del articulo entre comillas”. Titulo de la Revista
en Cursivas y Alta Inicial en cada Elemento volumen en ardbigos, nimero
(fecha desatada): paginas del articulo.

En nota:

Nombre(s) Apellido(s), “Titulo del articulo entre comillas”, Titulo de la Re-
vista en Cursivas y Alta Inicial en cada Elemento volumen en arabigos, nim.
(fecha desatada): pagina(s) citada(s).

Ejemplos:

Alatorre, Antonio. “La ‘Carta’ de sor Juana al P. Nufiez (1682)”. Nueva Re-
vista de Filologia Hispdnica 35, nim. 2 (enero de 1977): 591-673.

' Antonio Alatorre, “La ‘Carta’ de sor Juana al P. Nuriez (1682)”, Nue-
va Revista de Filologia Hispdnica 35, nim. 2 (enero de 1977): 645.

Periodicos:

Apellido(s), Nombre(s). “Titulo del articulo entre comillas”. Titulo del Periodico
en Cursivas y Alta Inicial en cada Elemento Significativo, dia de mes de
aflo de publicacién: paginas del articulo.

En nota:

Nombre(s) Apellido(s), “Titulo del articulo entre comillas”, Titulo del Diario
en Cursivas y Alta Inicial en cada Elemento, dia de mes de afio de publicacién:
paginas citadas del articulo.

Ejemplos:

Ortiz Castafares, Alejandra. “Primer estudio detallado de Adamo Boari
busca llenar un vacio secular”. La Jornada, 14 de mayo de 2021: 3.
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' Alejandra Ortiz Castafiares, “Primer estudio detallado de Adamo
Boari busca llenar un vacio secular”, La Jornada, 14 de mayo de 2021: 3.

1. Sila obra tiene tres autores o mas, en la bibliografia sélo el primero debe
comenzar por apellido, los otros se consignan, después del primero, por
nombre y apellido. En nota, si son mas de tres autores, después del prime-
ro se pone et al. y se omite el resto de los nombres.

2. Siuna obra consta de varios volimenes o se especifica la edicién, esos
datos van después del titulo, precedidos de punto.

Por ejemplo:

Garcia Martinez, Bernardo, José Luis Lorenzo, Ignacio Bernal y Pedro Ca-
rrasco. Historia general de México. 4 t., 2a. edicidon. México: El Cole-
gio de México, 1976.

2 Bernardo Garcia Martinez et al., Historia general de México, 2a. ed.
(México: Colmex, 1976), 2: 85-86.

Con dos autores, en la bibliografia: Apellidos, Nombre y Nombre Apellidos.

Ejemplo:

Ortiz, Angélica y Manuel Aguirre.

3. Ennota, el tomo que se estéa citando va al final, previo a las paginas y se-
guido de dos puntos (pero si se refiere un solo tomo en especifico, en la
bibliografia se indica cudl tomo después del titulo y en la nota también ira
después del titulo, antes del paréntesis con el pie de imprenta).

Por ejemplo:

Garcia Martinez, Bernardo, José Luis Lorenzo, Ignacio Bernal y Pedro
Carrasco. Historia general de México. T. 3. México: El Colegio de
México, 1976.

2 Bernardo Garcia Martinez et al., Historia general de México, t. 3
(México: Colmex, 1976), 7-8.
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Chicago Deusto afiade magacines, género que no se identifica en Hispa-
noameérica, porque solo tratamos revistas y diarios. Si se llama “magaci-
ne”, la tratamos como revista.

Los suplementos de los peridédicos se registran como los titulos (en cursivas
y alta inicial cada elemento) sefialando antes del titulo: “suplemento de”.
Tanto en revistas como en periddicos, para distinguir que son publica-
ciones periddicas, las paginas van precedidas de dos puntos (distinto al
manual Chicago Deusto, que propone coma en los diarios y dos puntos
en las revistas).

En la segunda y subsecuentes menciones en nota a pie de pagina de una
referencia, se anotan sélo Apellido(s), Titulo (sélo primeras palabras, si es
largo), pagina(s). Y de articulos: Apellido(s), “Titulo (si es largo, las primeras
palabras seguidas de puntos suspensivos, antes de cerrar comillas)”, pagi-
na(s). Si la mencién es en nota consecutiva, se usa Ibid.

Ejemplos:

5 Garcia Icazbalceta, Opdsculos, 35.
6 Ibid., 80.
7 Alatorre, “La ‘Carta’ de sor Juana...”, 650-651.

10.

Si una obra no cuenta con la informacion del lugar de edicidn, en el pie de
imprenta se pone: [s. I.]; si no registra editorial: [s. e.] (si son obras antiguas,
se omite y se pone sodlo: lugar, afio); si no registra fecha: [s. f.] o [s. a.] (sin
aflo); si no registra ningln dato se pone: [s. p. i.] (sin pie de imprenta). Si
alguna de estas abreviaturas va precedida de punto, la primera letra va
con mayuscula.

La coleccion a la que pertenece una obra va desatada y puede omitirse en
notas a pie de pagina, pero asentarse en la bibliografia final.

Las entradas bibliograficas que no estén referidas en las notas a pie de
pagina se eliminan de la bibliografia (en publicaciones periddicas, pero
excepcionalmente en libros).

Libros electronicos o en linea y pdginas y sitios web

En general, se siguen las indicaciones de Chicago Deusto (p. 697-727). Aqui
recordamos sélo algunos puntos:

1.

Las obras que se pueden consultar en linea llevan al final de la referen-
cia directamente el enlace (o DOI), a menos que sea de un sitio no esta-
ble (que pueda cambiar o ser borrado, como paginas web de diarios), se
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asienta la fecha de consulta y luego la liga, precedidas de coma en notas
y de punto en bibliografia:

En nota: ..., acceso el dia de mes de afio, https://...

En bibliografia: ... . Acceso el dia de mes de afio. https://...

Ejemplo de sitio web:

Lépez Martinez, Maria Isabel, dir. “Maria Elvira Lacaci”. Biblioteca Virtual
Miguel de Cervantes. Poesia Espafiola Contempordnea. Acceso el
25 de junio de 2024. https://www.cervantesvirtual.com/portales/ma-
ria_elvira_lacaci/.

Véase Maria Isabel Lopez Martinez, dir., “Maria Elvira Lacaci”, Bibliote-
ca Virtual Miguel de Cervantes, Poesia Espafiola Contemporanea,
acceso el 25 de junio de 2024, https://www.cervantesvirtual.com/
portales/maria_elvira_lacaci/https://www.cervantesvirtual.com/por-
tales/maria_elvira_lacaci/.

Los nombres de los sitios web se escriben en redondas y llevan altas
iniciales en cada elemento significativo; sin comillas.

Nota: Si las ligas terminan la oracion o el parrafo, llevan punto final. En la forma-

cién se elimina el subrayado de las ligas y no se ponen guiones en la division

sildbica.

2. Los diferentes formatos se asientan al final de la referencia del libro —des-
pués del pie de imprenta (después de coma en notas, y después de punto

en Bibliografia)—, por ejemplo: Kindle, PDF, CD, XML.

Ejemplo de referencia de video:

“Titulo del video” [video]. Nombre del usuario o responsable. Fecha de
acceso. URL.

“Homenaje a Octavio Paz en sus 81 afios en el Colegio Nacional” [video].
Zona Paz. Octavio Paz. Acceso el 6 de junio de 2023. https://www.youtu-
be.com/watch?v=PjIndPhFumM.
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En nota a pie:

"“Titulo del video” [video], Nombre del usuario o responsable, fecha
de acceso, URL.

' “Homenaje a Octavio Paz en sus 81 afios en el Colegio Nacional”
[video], Zona Paz. Octavio Paz, acceso el 6 de junio de 2023, https://www.
youtube.com/watch?v=PjindPhFumM.

El corrector verifica que la liga esté activa y actualiza la fecha de acceso
(ésta se registra en caso de paginas web que no son repositorios y pue-
den cambiar o desaparecer, por ejemplo, blogs, videos, sitios no perma-
nentes); si la liga no esté activa, se deja la fecha de consulta original del
autor.

Los blogs podcasts, videobitacoras, audioblogs y otros formatos similares
se registran como publicaciones periédicas.

Ej.: Marcelo A. Moreno, “De mondlogos y cacerolas”, Antil6gicas (blog), 14
de septiembre de 2011, https://...

Referencias bibliograficas de obras antiguas

Obras monogrdficas antiguas

1.

Se consideran los impresos que datan desde el nacimiento de la imprenta
hasta el siglo XIX o primeras décadas del XX, también documentos que
tienen mas de 100 afios de antigliedad.

Se siguen los criterios indicados para los libros y articulos modernos, mas
las particularidades expresadas en este apartado.

En los titulos se puede mantener la ortografia, pero se normaliza la grafia
y puntuacion, y se desatan las abreviaturas, a menos que haya un expre-
so deseo del estudioso de la obra (autor) de mantener una transcripcion
paleogréfica. Por ejemplo, la [ (s larga) se asienta s; la g se desata que.

Si se trata de un titulo notablemente extenso, pueden realizarse supresio-
nes, indicadas por puntos suspensivos, siempre tratando de que el titulo
mantenga coherencia semantica.

El pie de imprenta se homologa al criterio moderno (Lugar: Impresor, afio).
Por tanto, si tales datos aparecen en el titulo, se omiten en el mismo (cuidan-
do de hacer un corte semanticamente coherente). Si el lugar esta en otro
idioma se registra en espafiol, pero el editor se queda en el idioma original.
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6. Todo dato que no esté explicitamente expresado en el documento y que
sea conocido se incorpora en el lugar correspondiente, entre corchetes.

7. La mencion de licencia o permiso de impresién es opcional, y se coloca a
continuacién del titulo y antes del pie de imprenta, como la responsabili-
dad secundaria en las obras modernas.

8. Se recomienda no anotar la informacién de ubicacién del impresor ni las
leyendas “Impreso por/en”, “Por”, “En la imprenta de”, por tanto, no se
escriben esos indicadores en otros idiomas (muy usados en latin), como
“Apud”, “Ex typographia”, “Sumptibus” (y su abreviatura Sumpt.), “Excude-
bat”, etc., pero puede mantenerse el nombre del costeador, a continua-
cion del impresor.

9. Si no registra autor, como ya se dijo, la obra entra por el titulo. Aqui un
ejemplo de titulo extenso con intervencidon minima:

Manual de estilo y criterios editoriales

Monografia antigua:

Apellido(s), Nombre(s). Titulo de obra en cursivas, con intervencion minima
de grafia y puntuacion, y cortes si es muy extenso. Responsabilidad secundaria
si la hay —Con licencia de, Trad. de—. Lugar: Impresor o casa impresora, afio.

Ejemplo:

Alegre, Francisco Javier. Institutionum theologicarum libri XVIII. Ve-
necia: Antonii Zattae et Filiorum, 1789.

Alarcén, Arcangel de. Vergel de plantas divinas. Barcelona: Jaime
Cendrat, 1594.

[En este ultimo, por ejemplo, en su portada se aprecia un titulo mas largo:
Vergel de plantas divinas en varios metros espirituales. Dedicada a...,
pero tradicionalmente se ha hecho un corte en divinas].

Parte de monografia antigua:

Apellido(s), Nombre(s). “Titulo de parte o capitulo entre comillas (dedica-
toria, poema, introduccion, etc.)”. En Titulo de obra en cursivas. Lugar: Impre-
sor o casa impresora, afio.

Ejemplos:

Balbuena, Bernardo de. “Al doctor don Antonio de Avila y Cadena,
arcediano de la Nueva Galicia”. En Grandeza mexicana. México: Diego
Lépez Davalos, 1604.
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Barcia y Zambrana, Joseph. “Sermén XV de la Anunciacién, 1692”.

En Despertador cristiano, marial de varios sermones de Maria santisima.
Cédiz: Cristobal de Requena, 1692.

Publicaciones periodicas antiguas

1.

En el caso de publicaciones periddicas, semanales, quincenales, mensua-
les o sin periodicidad clara, aparecidas desde principios del siglo Xvill y
hasta finales del XIX, se registra el afio, el tomo y el nimero si se tienen
los datos, pues muchas se imprimieron posteriormente (o fueron encua-
dernadas en volumenes); después de coma y sin paréntesis se registra la
fecha de publicacion (dia, mes y afio), como en los periddicos contempo-
rdneos, pues con esa fecha se localizan en los repositorios (es el caso de
la HNDM); seguiran dos puntos y la(s) pagina(s). Se registra de la misma
forma tanto en nota a pie de pagina como en bibliografia.

Ejemplo:

Gazeta de México, t. 1, num. 1, 1o. de enero de 1788: 150.
Bohemia, t. 1, nim. 2, julio de 1913.

Si se han citado varios nimeros de una misma publicacién, en la bibliogra-
fia basta registrar el titulo de la publicacion y el/los afios (ver, segun sea el
caso, pueden registrarse meses).

Ejemplo:

Gazeta de México, 1788, 1792 y 1793.

Existen algunas obras consideradas publicaciones periddicas anuales
que se concibieron e imprimieron en tomos, con las caracteristicas de las
obras monogréficas, incluso con autor/editor(es) reconocidos, asi que se
registraran como tales, por ejemplo:

Alzate y Ramirez, José Antonio. Gacetas de Literatura de México. T. 1y 2.
Puebla: Manuel Buen Abad, 1831.

Los articulos o partes de las publicaciones periddicas se citan por nombre
de autor y titulo entrecomillado, como las obras modernas, y el resto como
se ha indicado aqui.
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Ejemplos:

Bartolache, José Ignacio. “Lo que se debe pensar de la medicina”. Mercu-
rio Volante, nim. 5, 18 de noviembre de 1772: 33-44.

Lista, Alberto. “Sobre la necesidad de que los escritores publicos auxilien
a las autoridades, y éstas a los escritores”. El Censor, nium. 93, 11 de
mayo de 1822: 171-179.

Rodriguez Gordén, Antonio. “El musico”. El Camarada. Semanario Infantil
llustrado, afio 3, nim. 111, 1o. de enero de 1889: 103.

Manuscritos

1.

Seguir los criterios generales de la monografia antigua: iniciar con autor,
cuando lo tiene. En ausencia de autor, la entrada es por el titulo. El titulo
se escribe en cursivas, como obra de creacion, y puede tener intervencién
minima de espacios y mayusculas, en caso necesario. Si hay responsabili-
dad secundaria (copista, traductor o compilador), se registra, precedida y
cerrada con punto. Después, si se tienen, se indican los datos de lugar de
produccién y productor del texto (copista) y fecha.

2. Sialguno de los datos no esta registrado pero es conocido, se pone entre
corchetes. Al final es opcional indicar el nimero de folios y las medidas
del manuscrito.

3. Es recomendable, sobre todo si el autor asi lo indica para fines de su es-
tudio, registrar el acervo donde se localiza, comenzando por Institucién,
fondo o coleccién, y clasificacion.

Ejemplos:

Cossio, Alejo. Panegiris de nuestro santo Padre Ignacio. Biblioteca Na-
cional de México, Fondo Reservado, Ms. 1600, 9r-12v.

Llaguno y Amirola, Eugenio de. Noticias dadas por el sefior Llaguno para
el elogio y oracion funebre del sefior Montiano [1764]. Biblioteca
Nacional de Espafia, Ms. 11260, nim. 11.

En nota:

' Alejo Cossio, Panegiris de nuestro santo Padre Ignacio, BNM, FR,
Ms. 1600, 9r-12v.

2 Eugenio de Llaguno y Amirola, Noticias dadas por el sefior Llagu-
no para el elogio y oracion funebre del sefior Montiano [1764], BNE, Ms.
11260, num. 11.
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4. Otros manuscritos de caracter archivistico como tratados, listados, me-
morandos y correspondencia se registran como indica el manual Chicago
Deusto en lo referente a Coleccién de manuscritos (ver el apartado “Do-
cumentos de archivo”).

Tesis

1. El registro de tesis se hace como indica Chicago Deusto, excepto los ti-
tulos de las de doctorado; nosotros los asentamos en redondas y entre-
comillados, igual que los de maestria y licenciatura. Y se sefialan como
tesis “de doctorado” (no tesis “doctoral”), para homologar con las tesis de
maestria y de licenciatura.
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Ejemplo:

Morales Huitzil, Vidzu. “Prosa histérica y genealogia de la literatura en
don Carlos de Siglienza y Géngora”. Tesis de doctorado. Beneméri-
ta Universidad Auténoma de Puebla, 2020.

En nota:

'Vidzu Morales Huitzil, “Prosa histérica y genealogia de la literatura
en don Carlos de Siglienza y Géngora” (tesis de doctorado, BUAP, 2020),
56-58.

Otros materiales inéditos

1. Las comunicaciones personales sdlo se refieren en nota a pie de pagina,
no en bibliografia, segun indica el manual Chicago Deusto. Las entrevistas
publicadas si van en bibliografia.

2. En las referencias de obras en preparacién (sin publicar), se pone “de
préxima aparicion”, como indica el manual Chicago Deusto en la p. 693,
en vez de “en prensa”.

Ejemplo en nota a pie de pédgina y en bibliografia:

' JesUs Aguirre, Una nota mds en la nube (México: UNAM, de proxi-
ma aparicion).

Aguirre, Jesus. Una nota mds en la nube. México: Universidad Nacional
Auténoma de México, de proxima aparicion.
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Documentos de archivo

1.

Se registran Apellido(s), Nombre(s) de autor, si los hay. “Titulo del docu-
mento entre comillas”, si lo tiene. Lugar y fecha, si los hay. Nombre del
repositorio (Lugar de ubicacién del repositorio, si existen dos o mas con el
mismo nombre en distintas partes del mundo), Seccién, Ramo o cualquier
tipo de divisién o coleccién del fondo del repositorio, nimero de volumen/
tomo/carpeta/libro/caja o dato de identificador que use el fondo (se man-
tienen las abreviaturas), nimero de paginas o folios.

Cualquier informacién de las anteriores, como nombre del autor o titulo
del documento, si no se tiene pero es conocida o se infiere, se pone entre
corchetes en el lugar correspondiente, y cualquier otra informacién adi-
cional va al final, también entre corchetes, antes del punto final.

Como norma general, los datos de localizacion del documento, a partir
del nombre del repositorio, se registran en un orden de mayor a menor
jerarquia; en cualquier seccién pueden incorporarse datos no explicitos,
siempre entre corchetes.

El criterio de transcripcion de documentos de archivo es la regularizacién
gréfica, ortografica y de puntuacién, a menos que haya un expreso deseo
o finalidad del autor de mantener una rigurosa transcripcion paleogréafica.
En notas a pie de pagina, la primera mencién del archivo va desatada y las
siglas entre paréntesis; en las subsecuentes, sélo las siglas; si es consecu-
tivo el mismo archivo o documento, se aplica el uso de ibid.

Ejemplo

4 Archivo General de la Nacién (AGN), Universidad, vol. 33, f. 66r-66v.
[ ... otras notas a pie antes de volver a citar la fuente]

8 AGN, Universidad, vol. 24, f. 39v.

9 Ibid., f. 40r.

Si en notas a pie de pdgina se han citado varios documentos de archivo
sin autor especifico, se puede poner en bibliografia sélo el nombre de los
archivos consultados (y secciones o ramos, si es el caso), siglas del archi-
Vo entre paréntesis (si es el caso) y pais. Ejemplos:

Archivo de la John Carter Brown Library (JCBL).

Archivo General de Indias (AGI).

Archivo General de la Nacién (AGN). México.

Biblioteca Eusebio F. Kino (BEK).

Los titulos de cédulas reales, instrucciones y bandos van en altas iniciales
y redondas, pero si son muy extensos se entrecomillan para distinguirlos.

Manual de estilo y criterios editoriales
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Ejemplos:

Cédula Real del 15 de noviembre de 1756.

Instruccién de lo que deberdn hacer los Comisionados.

“Real Cédula de su Magestad y sefiores del Consejo, en el extraordinario,
en que consiguiente a lo resuelto [...] de los Bienes ocupados a los
Regulares de la Compafiia estrafiados de estos Reynos, los de Indias,
e Islas adyascentes y pertenecer a S. M. la proteccién inmediata de los
pios establecimientos, & que se sirve destinarlos, conforme a las reglas
directivas que se expresan (14 de agosto 1768)”.

Material gréfico

1.

Se nombran Figuras todas las imagenes (fotografias, ilustraciones, dibu-
jos, etc.); Mapas, Gréficas y Cuadros (no tablas).

2. Las graficas y los cuadros llevan titulo, y en su pie llevan el crédito de
elaboracion. Las figuras y mapas llevan la informacion en el pie y no nece-
sitan titulo, aunque pueden llevarlo.

3. Seregistran las fuentes de todo material gréfico y cuando lo realiza el pro-
pio autor se pone: Fuente: Elaboracion de Nombre del autor / Fotografia
de Nombre del autor.

Toda referencia del material grafico debe ir al pie de éste.

Ejemplos:

Figura 1. “Trajes mexicanos”, en México y sus alrededores (México: De-
caen, 1855), s. p. Ejemplar de la Biblioteca Nacional de Espafia.

Figura 2. Joaquin Sorolla, El doctor Simarro, ca. 1900.

Figura 3. Portadas de los suplementos de La Nacion, 21 de octubre y 18
de diciembre de 1902.

Titulo: Gréfica 1. Publicaciones anuales de los traductores (1950-1980)
Pie: Elaboracién de Juan Pérez.

Cuando hay mas informacién en los pies de figura, el orden recomendado es
descripcidn, referencia, repositorio (si lo hay) y autor de la reproduccion.

Ejemplo de referencia de pintura:

Manual de estilo y criterios editoriales
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Helena Almeida, Dibujo habitado, 1975. Gelatinobromuro de plata sobre
papel, 59x56 cm. Madrid, Museo Nacional Reina Sofia.

4. Los encabezados de columna se repiten en la siguiente pagina si el cua-
dro se extiende.

5. El material gréfico va en una sola tinta en el impreso y a color en formatos
electrénicos. El autor debe tomar en cuenta esto al entregar su archivo,
para evitar graficas complejas, extensas y dificiles de entender al ser re-
presentadas en una sola tinta.

Nota aclaratoria:

Este manual sigue actualizdndose conforme hay acuerdos editoriales, sobre
todo en algun rubro que no concuerde con el Manual de estilo Chicago-Deus-
to, 16a. ed. En general, se recomienda consultar dicho manual o acudir al Dic-
cionario de la lengua espafiola de la RAE, Fundéu y al Diccionario panhispd-
nico de dudas.






