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Preparacion

Serie documental de normalizacién para la digitalizacion
en la Hemeroteca Nacional de México

Introduccion

El presente documento tiene el objetivo de guiar las actividades de
de los impresos originales que seran reproducidos para la
generacion de colecciones digitalizadas. Estd orientado al trabajo que
realiza la figura de en el Departamento de Preservacion y
Reprografia (DPyR) de la Hemeroteca Nacional de México (HNM),
concernientes a las siguientes actividades:

1) La preparacién e integracion de colecciones lo mas completas
posibles, formadas con las mejores paginas disponibles.

2) El estudio de los caracteres y lineas que integran los contenidos.

3) El cadlculo anticipado de la resolucién objetivo para su
reproduccién digital.

Se describe el trabajo de analisis para la aplicacion de practicas
normalizadas que garantizan reproducciones digitales de los mejores
ejemplares disponibles; asimismo, se refieren las actividades de los
digitalizadores y las concernientes al procesamiento digital de imagenes
que conducen a resultados de la mejor calidad posible.

Estas actividades se enfocan en dos vertientes diferentes que pueden ser
realizadas de manera simultdnea conforme se avanza en la revisién
sistematica de las paginas de un volumen encuadernado. Para efectos de
una mejor descripcion de las actividades con respecto a la consecucion de
sus objetivos particulares, el manual se ha dividido en dos partes: el
“andlisis hemerografico”y el “andlisis técnico para la digitalizacion”

1. Analisis hemerografico

El propédsito fundamental de esta actividad es preparar colecciones
integras desde el punto de vista hemerografico, para lo cual se debe revisar
y seleccionar entre todos los volumenes encuadernados de un mismo
titulo y periodo (originales y duplicados) las mejores paginas disponibles
que permitan armar colecciones lo mas completas posible. También
contempla acciones para identificar, ubicar y registrar paginas o fasciculos
faltantes, asi como la elaboracion de
FETHITE) que dificulten el acceso a los contenidos, generando

instrucciones precisas para que los digitalizadores procedan con la
reprografia de las mejores pdaginas disponibles en el acervo de la HNM.

La preparacion se refiere al
ordenamiento y adecuada
disposicion de los ejemplares o
voltimenes hemerogrdficos para
posibilitar su captura digital.

El Analista es la persona
encargada de recopilar, analizar e
interpretar toda la informacién
necesaria para la identificacion,
descripcion y edicion de las
publicaciones que serdn
digitalizadas.

Efectos que afectan la percepcion
visual de los contenidos. Algunos
ejemplos son tintas gastadas,
pdginas manchadas o cualquier
defecto de impresién que dificulta
la lectura de textos o la
percepcion de grdficos.



La reprografia para la generaciéon de colecciones digitalizadas persigue,
entre otros, tres propositos basicos relacionados con la labor de los
Analistas. El primero: conseguir representaciones digitales fieles al
volumen que se reproduce. Segundo: la opcion de proporcionar al usuario,
mediante procesos y aplicaciones informaticas, el acceso secuencial y
normalizado, numérica y cronolégicamente, a una coleccion (titulo) lo mas
completa posible, y tercero: identificar plenamente la fuente (volumen
—cbédigo de barras) que corresponde a cada representacién digital. Para
cumplir con tales propésitos, los Analistas deberdn realizar las siguientes
actividades:

1.1. Seleccion del volumen que sera la base para reproduccion

El uso constante de las publicaciones peridédicas encuadernadas que
resguarda la HNM, las caracteristicas del medio que las rodea, su
antiguiedad, asi como la calidad y tipo del papel empleado para su factura,
son factores intrinsecos y extrinsecos que pueden generar o propiciar
alteraciones fisicas y quimicas cuyas consecuencias inciden en la
apariencia visual de sus contenidos, especialmente en el caso del papel
mecanico de pulpa de madera, que inevitablemente cambia de tonalidad
disminuyendo el contraste entre tinta y fondo.

Es por lo anterior que el punto de inicio del trabajo del Analista para el
analisis y preparacion de los originales debe ser la revisién del estado de
conservacion de cada volumen disponible, original y duplicados’, con el
propdsito de seleccionar el que se encuentre en mejores condiciones
fisicas para la reprografia, tomando en cuenta, ademas del estado de
conservacion, las caracteristicas visuales de legibilidad. El volumen
seleccionado serd designado como el “volumen base” para la
digitalizacién. Los volumenes alternativos (duplicados) serdn designados
como “volumenes de reposicidon” que se usaran como una alternativa de
reemplazo de posibles paginas dafadas o faltantes en el volumen base.

1.2. Integridad hemerografica del volumen base

Pese a los incesantes esfuerzos institucionales para que los editores
cumplan oportunamente con los preceptos establecidos en la Ley General
de Bibliotecas, la realidad es que, no siempre se logra formar colecciones
completas (integras), considerando ademds la dificultad de coleccionar
publicaciones antiguas anteriores al primer decreto y constitucién legal de
la Biblioteca Nacional (noviembre 30 de 1846). Por otra parte, los efectos
del uso de materiales encuadernados que no fueron disefiados para tal
propésito, con frecuencia sufren de desprendimientos de paginas o
cuadernillos ademas de las mutilaciones resultado de actos irreflexivos o
bien vandalicos al interior de las salas de consulta.

Es por lo anterior que el Analista deben revisar exhaustivamente las
paginas del volumen base para verificar la integridad hemerografica en lo
que se refiere a la secuencia cronoldgica y numérica (designacion editorial
de volumen o tomo, fecha, nimero de fasciculo y de pagina).

! Por ordenamientos de la Ley General de
Bibliotecas, los editores depositan en la
Hemeroteca Nacional de México dos
ejemplares de cada publicaciéon. Los
fasciculos son coleccionados %
encuadernados en lo que se ha llamado
“volumenes”; de éstos, uno se pone al
servicio al publico y el otro queda en
resguardo. A los volumenes que se ponen
en servicio se les ha llamado “originales”; a
los que quedan en resguardo se les llama
“duplicados”. Por diversas circunstancias, en
ocasiones la HNM dispone de mas de un
duplicado y estos volumenes alternativos a
los originales no siempre contienen
periodos idénticos en la encuadernacion.



En el caso que se encontraran faltantes, se levantara un cuidadoso registro
de las paginas, fasciculos o partes (secciones de un diario por ejemplo)
faltantes que se pudieran completar con los contenidos de los volumenes
de reposicion, usando la Ficha de Preparacién (ver anexo 1).

1.3. Identificacion y registro de paginas con impresiones
defectuosas y deterioros

Es recomendable que durante la revision sistematica de integridad
hemerogréfica se realice, de manera simultdnea, la identificacion de
impresiones defectuosas? y deterioros que dificulten el acceso a los
contenidos, asi como de documentos plegados. En todos los casos se
levantard un cuidadoso registro de los faltantes y de las paginas que se
pudieran reemplazar con paginas de los volimenes de reposicion, usando
el formato Ficha de Preparacion.

La Ficha de Preparacion esta conformada por 4 secciones que el Analista
debe llenar y en las que debe plasmar la informacién de utilidad para las
labores de captura.

Datos generales. Se refiere a informacién sobre la publicacién (titulo,
numero de sistema y cédigo de barras, técnica de encuadernacion,
periodicidad), sobre la persona encargada de la elaboracion del analisis y la
preparacion y los datos sobre el lugar y la fecha de elaboracién.

Analisis hemerografico. En esta seccidn se deben plasmar los detalles de
defectos de impresion (migracion de tinta, impresion defectuosa,
manchas de tinta, impresion en dobleces, error en la cuatricomia y repinte
en imagenes oscuras), las observaciones sobre la integridad del volumen
(faltantes no disponibles, faltantes a reemplazar, hojas mutiladas,
manchas, plegados y diferencias en tamafno) y sefalar en qué parte de la
publicacion se encuentran (afo, mes, dia, tomo y pagina).

Recomendaciones para la captura. En este apartado es necesario indicar
las recomendaciones generales que servirdn para la etapa de captura. Para
completar la informacién solicitada, es necesario el empleo de la
EAEETTT) (ver anexo 2) mediante la que sera posible sefalar:

® (alculo de resolucién objetivo.
® (alculo de tamaio de pixel.
® Recomendacién de equipo reprografico.

Adicionalmente, se solicita el calculo de nimero de imagenes para que,
durante la digitalizacién, se verifique mediante un cotejo la cantidad de
archivos que se obtendran.

Recomendaciones para la manipulacion durante la captura.
Finalmente, la Ficha cuenta con una seccién en la que el Analista puede
comunicar dindmicas de manipulacion y manejo de volimenes o

ejemplares que requieran de un cuidado especial durante la digitalizacién.

2 A diferencia del cuidado trabajo de
impresion caracteristico de los libros, en la
impresion de periodicos (principalmente
diarios) los defectos o imperfecciones son
situaciones relativamente comunes,
merced de la premura con que éstos se
imprimen. Entre los defectos mas comunes
en rotativas y prensas planas, podemos
citar: fantasmas y doble impresion; falta de
registro en la cuatricromia (coincidencia de
las cuatro matrices de color; cian, magenta,
amarillo y negro); manchas de tinta por
retraso del secado o de uniformidad en la
carga de tinta; repinte en imdagenes
oscuras, por falta de secante o del balance
entre tinta y agua; impresion sobre pliegos
doblados por el mecanismo de transporte,
etc. Es de tomarse en cuenta que
normalmente estos defectos no se
mantienen a lo largo de todo el tiraje y son
caracteristicos de las primeras salidas de
prensa y de cada vez que hay recargas de
tinta o limpieza de rodillos.

La Plantilla fue disefada por el
Ing. Ricardo Jiménez (DPyR-HNM)
con la finalidad de calcular Ia
resolucion con la que se debe
elaborar el trabajo de captura,
mediante la estimacion de la
altura de los caracteres mds
pequenos presentes en la
publicacion a digitalizar y el
grosor de trazos o lineas que se
encuentren inmersos en el texto o
las ilustraciones de las
publicaciones periédicas.
Para su empleo se recomienda
imprimirla en un acetato
transparente y superponerla en
los caracteres de la publicacion
analizada.



Para una mayor referencia acerca de la manipulacién de distintas
tipologias y formatos documentales, se recomienda revisar la Politica de
conservacion de documentos analdgicos en proyectos y programas de
digitalizacion.

Se debe tener en cuenta que, con el propdsito de conseguir una
reproduccion fiel al original, la digitalizacién del volumen base se debe
realizar de manera integra, con todos los errores y defectos de impresion
que pudiera contener. En el caso que el Analista descubra faltantes y/o
paginas que por alguna causa deberian ser reemplazadas, la informacién
registrada en la Ficha de Preparacion sera la guia para el acceso directo a las
paginas de reemplazo en los volimenes de reposicion, sin la necesidad de
la revision exhaustiva de todas las paginas que los componen.

La Ficha de Preparacién debe acompanar a los volimenes hasta llegar a las
estaciones de trabajo en las que se realizard la captura. La informacion
vertida en la misma serd de utilidad para que el digitalizador consideren la
aparicion de errores de impresién y que, en caso de contar con mas de un
ejemplar o volumen, puedan reconocer las paginas o secciones que deben
capturar para su reemplazo digital.

Es importante senalar que, en el procedimiento de preparaciéon de
materiales para la generacion de imagenes digitalizadas, la secuencia de
aparicion de los fasciculos® en el encuadernado no es un asunto relevante
ya que dentro del procesamiento informético de imagenes y archivos hay
un procedimiento especifico y normalizado para la Hemeroteca Nacional
Digital de México (HNDM), mediante el cual cada fasciculo tiene que
ocupar la secuencia légica y normalizada que le corresponde, sin importar
en que parte de la encuadernacién se encuentre, o incluso sin importar
que los fasciculos estuvieran en un volumen diferente.
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1.4. Revision y analisis de los volimenes de reposicion

Al término de la revisién del volumen base y en el caso de que se
encuentren faltantes y/o paginas que por alguna causa deberian ser
reemplazados, se procedera a revisar los voliumenes alternativos (de
reposicién) en busqueda de posibles reemplazos, de conformidad con la
informacién registrada en la Ficha de Preparacién (no es necesario el andlisis
completo de todas las paginas de los volimenes de reposicidn). Si se contara
con mas de un volumen alternativo, y si fuera necesario, se procedera con
la busqueday analisis de las paginas a reponer en todos los volumenes que
se proporcionen, marcando* éstos con un numero que los distinga
antecedido del término Volumen de Reposicidon y seleccionando las mejores
paginas disponibles, procediendo, en cada caso, como a continuacion se
describe:

1.4.1. Faltantes no disponibles en la HNM

Si del analisis de todos los volumenes (base y alternativos) se desprende
que en la coleccion hay un faltante que no pueda ser subsanado por la
HNM, éste se registrara como “faltante no disponible” en la Ficha de
Preparacion, asentando con claridad el cédigo de barras, tomo o

3Por lo anterior, para el trabajo del Analista,
la importancia de los fasciculos que se
pudieran encontrar encuadernados fuera
de secuencia radica exclusivamente en el
analisis de integridad de la coleccion. No se
justifica generar instrucciones para que el
Laboratorista digitalice en secuencia
haciendo saltos en el manejo del volumen
base.

4 La marca sera colocada en un separador
de papel en el interior del volumen con la
anotacién “volumen de reposicién” Se
empleard para esta actividad lapiz con
punta suave para evitar la migracion de la
tinta a cualquier elemento del volumen.



volumen, afio, mes, dia, y en su caso el nimero de las pédginas faltantes. De
igual manera, se preparara un separador (papel color rojo) con la leyenda
manuscrita “faltante no disponible™ y los datos de identificacién del
faltante. El separador serd colocado en el lugar pertinente al interior de la
encuadernacion del volumen base.

En el volumen base los separadores no deben sobresalir del cuerpo del
libro. No deben ser visibles durante el proceso de digitalizacion. El
digitalizador hace una captura sistematica pagina por pagina, de manera
que siempre podra descubrir los separadores dentro de las
encuadernaciones.

1.4.2. Faltantes que pueden ser enmendados con los
contenidos en volumen alternativo

Si del andlisis de todos los voliumenes (base y alternativos) se desprende
que en el volumen base hay faltantes que pueden ser subsanados con las
existencias de volumenes alternativos, se registrard en la Ficha de
Preparaciéon como “faltante a reemplazar” con el “Volumen de reposicion X',
asentando con claridad el cédigo de barras, tomo, afio, mes, dia y, en su
caso, el nimero de las paginas faltantes, De igual manera se preparara un
separador (color rojo) con la leyenda “faltante a reemplazar”®y los datos de
identificacion del faltante. El separador serd colocado en el lugar
pertinente al interior de la encuadernacién del volumen base.

Las paginas que subsanan los faltantes en el volumen base, que se
encuentren en el o los volumenes de reposicion, se registraran en la Ficha
de Preparacion, dentro del apartado de Recomendaciones para la captura.

1.4.3. Paginas deterioradas, manchadas, mutiladas o con
defectos de impresion

Las paginas que por alguna causa ajena a la obra original tengan
caracteristicas adquiridas que interfieran con la legibilidad de los
contenidos, tales como manchas, mutilaciones, defectos de impresién, o
incluso deterioros estabilizados, son sujetos de posible reemplazo. El
Analista evaluard, en cada caso en particular y de la manera mas objetiva y
técnica posible, la viabilidad de solicitar la digitalizacién reemplazo,
considerando que:

e Se digitalizaran todas las paginas del volumen base tal y como es,
con faltantes y defectos. La reproduccion de las imagenes de
reemplazo es un proceso independiente, necesario vy
complementario de la reprografia digital de preservacion. El
reemplazo de archivos de imagenes defectuosas o faltantes (en el
volumen base), con las imagenes que se seleccionen de los
volimenes de reposicion, es una tarea que se realiza durante la
etapa de procesamiento digital, conforme a la normalizacién
institucional para carga en la HNDM.

5 El separador de “faltante no disponible” se
digitalizard y operard como aviso y guia
para que el responsable del procesamiento
digital coloque, en el lugar adecuado, el
formato electrénico que indicara al usuario
que partes (paginas o fasciculos) son
faltantes no disponibles. En el proceso de
digitalizacion, el color de los separadores es
importante solo para su ubicacién rapida
durante el procesamiento digital por lo que,
para todos los casos, se usaran Unicamente
separadores de color rojo (ver apartado 1.5
Separadores).

¢ El separador de “faltante a reemplazar” se
digitalizara y operard como aviso y guia
para que el responsable del procesamiento
informatico de imagenes y archivos
coloque, en el lugar adecuado, las
imagenes de las paginas que se tomen de
otros volumenes y que subsanan los
faltantes encontrados en el volumen base.



e Cada pagina de los volumenes alternativos que sea seleccionada
para reemplazar otra en el volumen base, debe ser descrita en la
Ficha de Preparacion, con el cédigo de barras al que pertenece
(volumen de reposicion), el afio, mes, dia y nimero de pagina que la
distingue.

® LaFichade Preparaciéon también se digitalizara y se constituye como
un elemento de trabajo fundamental en las labores del
procesamiento informatico de archivos de imagen, opera como
instructivo para la persona encargada del procesamiento digital.

e Los datos de las imagenes de pdaginas estabilizadas, manchadas,
mutiladas o con defectos de impresién en el volumen base seran
registrados en la Ficha de Preparacion como una referencia del
Analista para la revision de los volumenes alternativos y en su caso,
para la elaboracion de nuevas imagenes. De este formato habra una
version digital y una impresa. La version impresa podra acompanar
a los volumenes fisicos para la recepcién del paquete de
digitalizacion por los digitalizadores. La versién digital serd
transmitida electronicamente al area de Procesamiento digital
como guia para las acciones normalizadas que sean pertinentes.

1.4.4. Documentos plegados al interior de la
encuadernacion

Los documentos plegados al interior de las encuadernaciones siempre han
representado un desafio para las practicas reprograficas de preservacion.
En la microfilmacién este problema encontraba diversas soluciones con
base en la configuracién de equipos con camaras analégicas, pelicula de
muy alta resolucién y, por ende, grandes mesas planas de copiado. Sin
embargo, en la practica de la digitalizacion esta situacion cambia
radicalmente, ya que el tamano de las mesas depende del tamano del
sensor de la cdmara’ y del sistema de muestreo. Lo que lleva a equipos con
mesas de copiado relativamente pequefas, sobre todo cuando
consideramos que éstas tienen que soportar el area ocupada por la mitad
de la encuadernacién, mas el documento desplegado en el lado opuesto.
Esta situacion se complica alin mas cuando se dispone de cunas de libro en
“V". Es entonces que los Analistas tendran que tener en cuenta que el
manejo de los documentos desplegados siempre tendra riesgos
potenciales de dafios adquiridos durante su reprografia.

Los Analistas, en consecuencia, deben hacer las siguientes
consideraciones:

e Lavueltaaplano delos documentos desplegados es una necesidad
para su reproduccién, ya que los dobleces marcados por la presién
del cuerpo de hojas a través del tiempo crea bordes que, de no ser
trabajados por especialistas, proyectan sombras que dificultan la
reproduccién de los contenidos.

® En los equipos de reproduccion dotados de cuna de libros en “V”
con platina de acrilico transparente, el manejo de los documentos
desplegados conlleva riesgos de deterioro adquirido durante su
reproduccién, asociados con las diferencias entre el tamaio y
proporcidn del documento desplegado y la capacidad de mesa del

7 Como ejemplos: un sensor de 30.4
megapixeles es efectivo para 300 pixeles
por pulgada en una mesa de 57 x 38
centimetros. Un sensor de 18 megapixeles
es efectivo para 300 ppp en una mesa de 43
x 29 cm.



equipo, aunado lo anterior a la falta del apoyo o soporte que
representa el cuerpo de hojas de la encuadernacion.

® Una encuadernaciéon con mas de un documento plegado genera
disyuntivas de conservacién durante su manejo que deben ser
cuidadosamente tratadas durante la etapa de Estabilizacion;
desdoblar y volver a plano todos los documentos a la vez, implica la
vigilancia de un manejo especialmente cuidadoso por parte del
digitalizador, aun y cuando cada documento desplegado sea
provisto de un soporte auxiliar. Por otra parte, desplegar un
documento a la vez necesariamente se reflejard en un incremento
de tiempo del proceso de reproduccion, ya que el digitalizador
tendrd que esperar a que el primer documento sea plegado
nuevamente y el segundo desplegado y vuelto a plano, mientras la
maquina y el trabajador permanecen inactivos, accién que se
repetird segun la cantidad de documentos plegados que contenga
la encuadernacion.

e Tomando en cuenta que la practica reprografica debe privilegiar en
todo momento el cuidado responsable de los documentos
originales, la digitalizacion de los documentos plegados deberd
postergarse hasta el final de la reproduccién de las paginas
normales que conforman el volumen base y de las que sean
programadas de los volumenes de reposicién. De esta manera, el
trabajo de los documentos plegados sera conducido en sesiones
especiales, probablemente en equipos diferentes al usado con las
paginas normales del documento y, de ser el caso, bajo la
supervision o con la colaboracién del personal de conservacion.

El procedimiento recomendado para este tipo de documentos es como a
continuacién se describe:

e El Analista debe indicar al digitalizador que capture el frente y

vuelta del documento sin desplegarlo, de preferencia marcando
con un separador la accién a seguir, anotando en el separador
“filme sin desplegar”®. Este separador serd digitalizado al centro de
la imagen y servirda como un aviso notorio para que el encargado
del procesamiento identifique facilmente el lugar donde debera
reemplazar las imagenes con las correspondientes al documento
desplegado.

El Analista recibira, de manos del digitalizador, el volumen
correspondiente después de finalizado el primer paso de
reproduccién y procedera con la vuelta a plano de los documentos
plegados. Dependiendo de la cantidad y estado de los documentos
plegados, el Analista, a su consideracién, decidird si todos los
documentos se trabajan en una sola operacién o son programados
en mas de un paso.

En funcién del tamano y estado de conservacion de los
documentos desplegados, el Analista tiene la decisién de auxiliar
personalmente, en mesa de reproduccién, la digitalizaciéon de estos
documentos, o bien indicar al digitalizador el cuidado y manejo de
los documentos durante su reproduccién en la seccion de
Recomendaciones para la manipulacion durante la captura de la
Ficha de Preparacion.

8 Se recomienda que, para
encuadernaciones con documentos
plegados, la digitalizacion se debe realizar
en dos pasos: en el primero se digitaliza
todo el volumen de corrido sin desplegar
documentos, en el segundo se digitalizan
exclusivamente los documentos plegados
ya desdoblados y estabilizados.

Mediante esta accién se mantiene un
registro grafico de la forma en la que se
planeé el doblés de secciones u hojas de
mayor tamafio que el resto de la
publicacién.



e Al término del trabajo de digitalizacién de los documentos
desplegados, el Analista recibird, de manos del digitalizador, el
volumen para el plegado de los documentos y la revisidon general
de los volumenes, como se indica en el Manual para la
Conservacion.

1.5. Senaladores

Los senaladores son elementos que, como se ha mencionado
anteriormente, se colocan en el interior de los volumenes con la intencién
de comunicar una particularidad de la publicacion. Con la finalidad de
normalizar el uso de estos elementos en ésta y otras etapas del proceso de
digitalizacidn, se muestra a continuacion el significado de cada uno de los
empleados en la HNM:

Blanco Verde Amarillo Rojo
. Empleadopara ' Indica el iniciodela’ Indicael cambio ' Indica el término |
. colocarlaclave | secciénqueserd | delvolumen baseal: delaseccionque |
. deidentificacion | digitalizada. | alternativopara | serd digitalizada. |
. interna eindicar | ' reemplazar |
. lapresenciade | rimdgenes o cuando : |
. secciones u hojas } ' hay pdginaso :
. plegadas. . seccionesen | |
‘ } . desorden. ‘

Los separadores deben ser colocados en el interior del volumen, sin
sobresalir y sobre ellos se debe indicar la instruccién a seguir, por ejemplo:

Hoja plegada.
Pdginas 7y 8

1.6. Terminacion del analisis hemerografico

Al término del analisis hemerogréfico, el Analista tendrd en su mesa:
® El volumen base, debidamente etiquetado y con los separadores
que fueran necesarios.

® Ensucaso, los volumenes de reposicion, debidamente etiquetados
y con los separadores que fueran necesarios.

® Una copia impresa de la Ficha de Preparacion.
Posteriormente procederd a realizar el analisis técnico para la

digitalizacion, labor que, como ya se comenté desde un inicio, se puede
realizar de manera simultanea con el analisis hemerogréfico.
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2, Analisis técnico para digitalizacion

En los sistemas digitales de reproducciéon documental, la resolucién de una
imagen es un factor determinante de su nivel de calidad. Este pardmetro
de calidad tiene una relacion directa con los contenidos de un documento
y con el tamafo del documento mismo.

En los documentos textuales, ya sean impresos o manuscritos, el tamafo
de las letras o caracteres mas pequenos en los primeros y el grosor de los
trazos mas finos en los segundos son los pardmetros determinantes del
nivel de resolucion que podra reflejar con precisién la informacion
contenida. Para tales propdsitos, la Universidad de Cornell, en los EUA,
desarroll6 dos métodos que, con base en féormulas matematicas y las
medidas en milimetros de la altura de las letras o del grosor de los trazos,
permiten calcular la resolucion objetivo® en “pixeles por pulgada’,
adecuada para la reproduccion digital de los contenidos; estos métodos
son conocidos como “métodos del indice da calidad” (Ql por sus siglas en
inglés). Sin embargo, en términos practicos, este nivel de resolucién sera
efectivo solo si éste se puede aplicar o conseguir en una relacién de uno a
uno (1:1) con el tamano fisico del documento, es decir, el tamafo en
pulgadas del documento debe corresponder al tamafno en pixeles del
sensor de cdmara.

Si bien la informacién textual y los trazos de linea en las publicaciones
periddicas son elementos fundamentales para la conduccion del analisis
técnico para digitalizacion, se debe considerar que éstos son solo parte de
la informacién contenida en este tipo de publicaciones, pues también
puede incluir, sobre todo a partir de finales del siglo XIX, impresiones de
fotografias y composiciones en color, introduciendo asi nuevos elementos
de analisis, para los cuales los métodos del indice de calidad no son
recomendados. Por otra parte, cabe siempre la consideracion sobre cual de
todos los elementos (textos, lineas, impresiones de fotografias, o color)
debe guiar el criterio del analisis técnico.

Lo anteriormente expuesto necesariamente requiere de la revisiéon y
andlisis minucioso y sistematico de los contenidos de las paginas de un
volumen encuadernado, labores que necesariamente plantean el inicio de
la preparacién técnica y programacion de la reproduccion digital de
reformateo.

2.1. El trabajo con materiales textuales

Al tiempo en que se realiza el andlisis hemerografico, el Analista pondra
especial cuidado en la identificacién y ubicaciéon de los caracteres mas
pequenos en los textos, tarea para la cual podra ubicar y marcar con algun
sefalador las paginas que contengan las letras mas pequefas, segun su
apreciacion personal, para que, posteriormente, regresen a la
cuantificacién de la altura de las letras valiéndose del formato impreso de
la Plantilla de Referencia en acetato transparente, o bien podran medir los
tamanos (altura) de las letras mas pequenas.

° Una resoluciéon objetivo de 300 ppp
calculada para el tamano de los caracteres
de un periddico del tamafio conocido como
“sabana” de 600 x 750 mm, es decir de 23.5
X 29.5 pulgadas, serd una resolucion
efectiva o real solo si la reproduccion se
realiza en una cdmara que pueda muestrear
300 pixeles en cada una y a lo largo de las
23.5 pulgadas de ancho del periédico y las
29.5 a lo largo, es decir una cdmara con un
tamano de pixel de 7,050 x 8,850 pixeles,
equivalentes al potencial poder de
resolucion de una cadmara de 624
megapixeles.



Al término de la revision completa del volumen en cuestién y de los
correspondientes analisis hemerografico y técnico, el Analista seleccionara
el valor mas pequeno en milimetros, de la altura de las letras (caracteres)
previamente seleccionadas y medidas.

2.2. El trabajo con materiales de lineas

La seleccion, ubicacion y medicién de la medida del
mrepresenta un caso especial para publicaciones periddicas en las que
se incluyan grabados o elementos graficos de lineas sobre blanco (soporte)
como contenidos fundamentales, tales como caricaturas u otra clase de
grabados. En estos casos el Analista procederd de manera semejante a lo
descrito en las dos actividades anteriores para caracteres textuales, pero
enfocando su atencién en el grosor de las lineas mas finas; las referencias
para medicion de lineas también estan incluidas en la Plantilla de
Referencia. Es importante considerar que, los elementos graficos de tono
continuo o semitonos no son sujetos del andlisis del indice de calidad (Ql).

2.3. El trabajo con tonos continuos y/o semitonos

En este apartado se incluyen variaciones de tonos continuos o tramados
de semitono que simulan los tonos continuos, tales como las
reproducciones de fotografias en publicaciones impresas.

Hacia finales del siglo XIX y principios del XX, con el advenimiento de las
entonces nuevas técnicas de impresion, fue posible, primero, la
reproduccién del color y posteriormente de las variaciones tonales que
simulan los tonos continuos de la realidad (simulacién que técnicamente
es conocida como semitono), mediante el uso de mallas o tramas que se
interponen entre la matriz de impresién emulsionada y la imagen original
para la generacién de la matriz de impresién definitiva o expuesta (proceso
de fotomecanica). El uso de semitonos en periddicos se volvié regular en el
mundo durante la década de 1890, aunque una década antes ya se tenian
métodos para la reproduccion de semitonos en la litografia
(fotolitografiques). Es entonces que las publicaciones periédicas dejan de
ser puramente textuales y comienzan a incluir representaciones graficas.
Ya hacia 1920 con la introduccién del rotograbado en México, los
periddicos comienzan a incluir fotografias. Surgen los fotégrafos de prensa
y sus representaciones graficas cobran gran popularidad en el medio. E/
Universal fue uno de los primeros peridédicos diarios en adoptar la nueva
técnica en su suplemento dominical, editando un numero mensual
cromograbado que, posteriormente, fue quincenal.

La digitalizacién de este tipo de imagenes impresas representa nuevos
desafios para la reproduccion digital. Los retos consisten en reproducir
digitalmente (RGB) colores de tintes (CMYK) que han sido alterados por los
inevitables procesos quimicos inherentes al papel de pulpa de madera;
reproducir las transiciones tonales impresas mediante el artilugio de una
matriz de puntos, sin que ésta choque con la matriz de pixeles generando
distorsiones opticas'®; y principalmente, realizar una reproduccién que
supone la ausencia de referencias mesurables como lo son el tamaro de
letras o el grosor de lineas.

Normalmente el grosor de las
lineas en dibujos es bastante
menor que la altura del caracter
mds pequeiio de un texto. Por lo
consiguiente, la resolucion
objetivo que pueda ser calculada
para grosor de lineas serd muy
superior a la requerida para
cualquier tipo de texto, sin
embargo y en consecuencia el
resultado se verd reflejado en
archivos muy grandes en
kilobytes (Kb) o megabytes (Mb).

10 Estas distorsiones son conocidas como
efecto muaré o moiré. Es un patrén de
interferencia visual, provocada por la
superposiciéon de dos patrones tramados o
rejillas de lineas con determinado dngulo, o
cuando tales rejillas tienen tamarfos
ligeramente diferentes, es el caso de la
superposicién de la trama de medio tono
de la imagen impresa con la trama de
pixeles del sensor de cdmara, creando un
nuevo patrén con un efecto visual de onda
fluctuante que, toma el término del
nombre francés con el que se denomina a
un tipo de tejido de seda que posee un
efecto visual parecido. @



Por defecto, los trabajos de digitalizaciéon que se realizan en la HNM tienen
como principal referencia de analisis el tamafo de los caracteres impresos.
El trabajo con materiales textuales es el objetivo preponderante de los
Analistas. En los casos en los que alguna publicacién resulte relevante por
sus imagenes graficas, trazos de linea, semitonos o tonos continuos, se
debe realizar un estudio mas profundo que facilite el ejercicio de célculo
de resolucion.

A continuacion se describen las actividades a seguir para diferentes casos
de publicaciones periédicas que contengan elementos graficos que deban
ser considerados como determinantes de andlisis:

Elementos graficos Propuesta para su trabajo

Graficos de lineas firmes, ennegrooen | Son sujetos del andlisis del indice de calidad (Ql) para el célculo
color sobre papel de tonalidades claras |  de resolucion, como se describe en el apartado “2.2.” de esta
y uniformes (buen contraste) Guia

Graficos de lineas palidas sobre papel

oscurecido, degradado o con No son sujetos del analisis Q,""y serén considerados como
tratamientos de estabilizacion (bajo "graficos de tono continuo o0 semitonos”)
contraste)

Pueden ser trabajados con referencia al analisis de QI sobre los
textos de tipografia impresa en la pagina o parte editorial,
como se describe en el apartado “2.1." de esta guia. En este tipo
de gréficos, normalmente la impresion de los colores se realiza
de manera directa y uniforme, sin semitonos, en muchos casos
se usan tintas directas o de proceso (process) sin mezcla de
, ) colores, de manera que esta caracteristica contribuye a resaltar
Gréficos de lineas en colores firmes . ) )
) la resolucion entre diferentes trazos y areas de color. En el caso
sobre papel coloreado (entintado), o

o en que no se encuentre alguna referencia tipografica

tales como las historietas . .

mensurable, el Analista recomendara 300 ppp para un buen

nivel de resolucion 0 400 ppp para una resolucion 6ptima,
conforme a las recomendaciones de Guias técnicas para la

digitalizacion del patrimonio documental, creacion de imdgenes

maestras, Hemeroteca Nacional de México en la seccion
"Pardmetros técnicos recomendados para la digitalizacion de

publicaciones seriadas, monografias y colecciones generales”

Graficos de tono continuo' o
semitonos, tales como las secciones o

suplementos dominicales de los En este tipo de publicaciones el Analista recomendara 400 ppp
periddicos diarios, llamadas de para un buen nivel de resolucion o 600 ppp para una resolucion
rotograbado o cromograbado, asi | gptima, conforme a las recomendaciones de Guias técnicas para
como las revistas modernas enM la digitalizacién del patrimonio documental, creacién de
cuyas imdgenes en semitonos sean imdgenes maestras, Hemeroteca Nacional de México en la
elementos relevantes de informacion, seccin “2.3. El trabajo con tonos continuos y/o semitonos”

incluyendo en este grupo eventuales
casos de tonos continuos reales

" El bajo contraste intrinseco en la
apariencia visual de estas imagenes crea
bordes poco definidos entre tintas y papel
que se advierten como una transicion de
tono continuo real.

2 En algunas publicaciones periddicas
anteriores a la impresion en color,
normalmente de reducido tiraje, se incluian
graficos que eran coloreados a mano,
tradicionalmente los “figurines” de modas
femeninas, graficos en los que las
variaciones tonales son tonos continuos
reales.

El color es un poderoso descriptor
que, en la mayoria de los casos,
simplifica la identificacion y
extraccion de los objetos de una
escena, con lo cual contribuye a
mejorar la resolucion.

En algunas imdgenes donde no
hay bordes o regiones de color
bien definidas, por ejemplo las
reproducciones de arte, pictéricas
o incluso de cardcter cientifico, el
color y sus sutiles variaciones
tonales suelen ser elementos de
igual o incluso de mayor
relevancia que la resolucién en

puntos por pulgada. m



2.4. Calculo y/o determinacion de la resolucion objetivo

Una vez establecido el valor de los caracteres mas pequerios o de los trazos
mas finos, el Analista calculara la resolucién objetivo valiéndose la Tabla
para el cdlculo de resolucién (instrumento interno de la HNM) creada para
tal propésito en Excel. En el formato los Analista deben ingresar la medida
seleccionada ya sea de caracteres o trazos en la celda correspondiente en
el Excel, y el sistema calculard automdaticamente la resolucién objetivo.

En el caso de publicaciones o documentos que no son sujetos del analisis
Ql, el Analista tomara como resolucidn objetivo el nivel 6ptimo sefialado.

2.5. Calculo del tamano de pixel para obtencion de la
resolucion real requerida

Para calcular el tamano de pixel adecuado para conseguir la resolucién
efectiva, el Analista medira en pulgadas el largo y ancho de la publicacion
fisica, tomando como referencia las Byle/LLENENEGNG I de la
encuadernacién y anotara estos datos en la Tabla para el cdlculo de
resolucion. El Analista debe ingresar las medidas de la tapa de la
encuadernacion en las celdas correspondientes, y el sistema cargara
automaticamente la resolucion objetivo y calculara el tamafno de pixel
necesario para obtener la resolucion real.

2.6. Recomendacion del equipo idoneo para la digitalizacion

Dentro del la Ficha de Preparacion el Analista encontrara un apartado en el
que se deben describir los equipos (cdmaras) disponibles en el DPyR de la
HNM, con su capacidad de tamano de pixel. El Analista seleccionard cual es
el equipo mas cercano al tamafo requerido para alcanzar la resolucién
efectiva.

2.7. Documentacion del proceso

El Analista guardara el archivo resultante, nombrandolo con el cédigo de
barras, guion medio sin espacios y nimero de sistema, en una carpeta
titulada con la fecha del dia en que se concluye el uso del formato, en el
esquema “aaaa-mm-dd’, guion medio sin espacios y el cédigo de barras del
volumen base. Imprimira la Ficha de Preparacion, anexara la impresién al
paquete para digitalizacion que sera entregado al digitalizador y enviara
via electrénica una copia del formato guardado al area de procesamiento
digital de imagenes y archivos.

Largo



2.8. Integracion del paquete de materiales para digitalizacion
de preservacion

Al término de los analisis (hemerografico y técnico para digitalizacion) el
Analista formara el paquete final para reproduccion digital de preservaciéon
que deberd incluir:

e El volumen base, debidamente etiquetado y con los sefialadores
que fueran necesarios.

® Ensu caso, los volumenes de reposicién, debidamente etiquetados
y con los sefaladores que fueran necesarios.

® Una copia impresa de la Ficha de Preparacion.

® En su caso, la “Solicitud de servicios de reproduccion” para
“digitalizacion selectiva de reemplazo”.

2.9. Entrega del trabajo finalizado

El Analista colocara el paquete de materiales para digitalizacion en la mesa
de salida de materiales preparados para digitalizacion, y notificard a la
Jefatura correspondiente, dando asi por terminada la preparacion de los
materiales que se le encomiendan.



Resumen del proceso de preparacion en la HNM

Area Proceso . Herramientas

Departamento

de Preservaciéné Anélisis hemerografico
y Reprografia, : T

Seccion de ; Seleccién del volumen que sera la base
Preservacion para reproduccion
: T :
Integridad hemerografica del volumen Ficha de
balse . preparacion
Identificacién y registro de paginas con
impresiones defectuosas y deterioros
!
Revision y analisis de los volumenes de
reposicion
!
Terminacién del andlisis hemerografico

1
Analisis técnico para digitalizacién
i

Evaluacién de los materiales textuales :
T § Plantilla de
Evaluacion de la calidad de lineas en 5 referencia
grabados e imagenes 5
[
Trabajo de materiales con distintas
técnicas de impresién
{
Célculo y/o determinacién de la
resolucidn objetivo
|
Célculo del tamano de pixel para :
obtencién de la resolucién requerida Tabla para el
T ; cdlculo de
Recomendacién del equipo idéneo para resolucién
digitalizaciéon :
1
| Documentacion del proceso |
I
Integracion del paquete de materiales
para digitalizacién
I
| Entrega del trabajo finalizado |

Ficha de
preparacion

14
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ANEXO 1. Ficha de Preparacion
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Datos generales: |
Titulo: Fecha de inicio: | [ | |
Numero de sistema impreso: DIA MES ANO
Cadigo de barras impreso: Fecha de término: I [ l |
Volumen analizado: Base:| | Alternativo: DIA MES ANO
Periodicidad: Clave interna: | |
Lugar de edicion:
Paginas: | ‘ de: l I

Responsable del analisis:

Sede de la HNM:

Analisis hemerografico

Integridad del volumen:

Ubicacién en la publi Defectos de impresion:
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Observaciones generales sobre la publicacion:

Recomendaciones para la captura

Calculo de la resolucion objetivo:

Observaciones:

Calculo del tamaiio de pixel:

Recomendacién de equipo:

Calculo del nimero de imagenes:

para la manipul

durante la captura:

Requiere de apoyo para la manipulaci6n| Si:|

[ w] ||

Firma y fecha de entrega:
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Formato ANALISTA 03 DPyR HEMEROTECA NACIONAL Tamario de caracteres

Plantilla de referencia para estimacion de la altura de la letra (caracteres) mas pequefia en el texto a
digitalizar. Medida determinada como "h" en la férmula de indice de calidad para célculo de resolucién
para la digitalizacién de materiales textuales.

Resolucién = 2Ql/0.039h, donde QI = 8 para alta calidad.

MEDIDA DE REFERENCIA MS WORD Letra equis (x) minuscula MEDIDA EN mm
Fuente: Calibri ;
EEE T e e e RPN e g IR S e e 0.35
e .. o« o o e 0.70
SEIS PUNTOS MS WORD XXXHXX 1.00
SIETE PUNTOS MS WORD XH000KK 1.20
OCHO PUNTOS MS WORD XXXXXX 1.35
NUEVE PUNTOS MS WORD XXXXXX 1.50
DIEZ PUNTOS MS WORD XXKXXX 179
DOCE PUNTOS MS WORD ; XXXXXX 2.00
CATORCE PUNTOS MS WORD XXXXXX 2.40
DIEZ Y SEIS PUNTOS MS WORD XXXXXX 2.70

En caso que los caracteres a medir no coincidan con alguno en esta plantilla, tome como valor a registrar la
medida de |a referencia inmediata inferior. Ejemplo: si en el texto a medir los caracteres son mayores de 1.20
milimetros y menores de 1.30, considere 1.20 como el valor a tomar en cuenta. Aplique la misma politica en

el caso de manuscritos, grabados o similares.

Use las referencias de lineas que se presentan abajo, para estimacion del grosor del trazo (linea) mas fino
en manuscritos, grabados o similares, Medida determinada como "w" en la férmula de indice de calidad
para célculo de resolucién en documentos de lineas.

Resolucién = Ql/0.039w, donde QI = 2 para alta calidad.

0.08 mm 0.60 mm
_ 0.10 mm 0.70 mm
0.18 mm 0.80 mm
0.30 mm 0.90 mm
0.38 mm ‘1.‘00 mm
0.48 mm 1.10 mm
0.55 mm 1.20 mm

ANEXO 2. Plantilla de referencia




Q Se — Seleccién
6 Pt — Planeacién Técnica
e ES — Estabilizacion
a Pr — Preparacion
6 Ca — Captura
@ Pd — procesamiento Digital
a CH — Conformacion
o |n — Ingesta
Co

— Conservacion

Di — Difusién

AC — Acceso

La Serie documental de normalizacion para la digitalizacidon es un conjunto de once documentos producidos por la
Coordinacién y los Departamentos de la Hemeroteca Nacional de México (HNM) con los objetivos de registrar los
procesos relativos a la digitalizacion de documentos hemerograficos que resguarda la HNM y regular los
procedimientos y actividades relacionadas con la seleccidn, planeacion, diagnéstico, estabilizacion, captura,
procesamiento digital, ingesta y acceso de los documentos digitales y analdgicos que estaran disponibles a través de
la Hemeroteca Nacional Digital de México. A través de esta serie se busca ademas brindar a la sociedad guias de
consulta que posibiliten el disefio de procesos y documentos normativos propios asi como generar un testimonio de
las practicas que posibilitan la reproduccién de los documentos para su acceso en plataformas digitales, asi como la
conservacion de los documentos analégicos durante los procesos de digitalizacion.
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